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REGLAMENTO DE LA SEDE DE LA CAMARA DE DIPUTADOS EN
SANTIAGO, ESTABLECIDA EN EL EX EDIFICIO DEL
CONGRESO NACIONAL

TITULO I

NORMAS GENERALES

Articulo 1°.- De la naturaleza del Edificio.

El edificio sede de la Camara de Diputados en Santiago
es un Monumento Histdérico vy, como tal, se encuentra
incorporado al patrimonio cultural de la Replblica. Todos
quienes ingresen a él tendran la obligacién observar una
actitud de cuidado y resguardo que su conservacién requiere.

En razén de lo anterior, a los muros externos y paredes
interiores no se podrad adherir afiches, cuadros u otros
objetos, ni efectuar modificaciones, tanto en su estructura
interior como exterior, sin autorizacién de la Comisién de
Régimen Interno y Administracién, y del Consejo de Monumentos
Nacionales, segin corresponda.

Para efecto de la mantencidén de pinturas en el interior
del edificio, se respetaran los colores aprobados por el
Consejo de Monumentos Nacionales.

Articulo 2°.- De las actividades en el edificio.

El edificio, que comprende también sus jardines, estara
reservado a las actividades parlamentarias y a los actos
relacionados con las mismas que organice la Corporacién.

El acceso del publico se hard de acuerdo a las normas
generales que dicte la Comisién de Régimen Interno vy
Administracién, las que, en todo caso, serdn similares a las
que rigen en la sede de Valparaiso.

La asistencia a sesiones de Comisiones u otros eventos
oficiales esta sometida a lo dispuesto en el Reglamento de
la Camara de Diputados.
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Articulo 3°.- Del horario de funcionamiento.

El edificio permanecera abierto los dias héabiles de
09:00 a 20:00 horas y los sabados de 08:30 a 14:30 horas.
Excepcionalmente, la Comisién de Régimen Interno vy
Administracién, por acuerdo unanime, autorizarad la apertura
del edificio en dias sabados en la tarde, domingos o
festivos.

A la hora de cierre del edificio, todas las personas
deberan retirarse, salvo que se trate de un diputado o se
encuentre funcionando algun érgano interno de la Corporacién.

TITULO II

DE LA UTILIZACION DE LOS ESPACIOS

Articulo 4°.- De la Sala de Sesiones.

La utilizacién de la Sala de Sesiones se regird por las
siguientes disposiciones:

1. Estara exclusivamente reservada a las actividades de
la Corporacién como, asimismo, para actividades de nivel

nacional de partidos politicos con representacidn
parlamentaria.

2. No obstante, de manera puramente excepcional, previa
autorizacién de la Comisién de Régimen Interno vy
Administracion, el hemiciclo podra ponerse a disposicién de
otras instituciones del Estado y de organismos publicos para
la celebracién de actos en los que participe la Camara de
Diputados.

La Corporacién debera participar en la preparacién vy
desarrollo de estos actos, en su caso como coorganizador
propiamente dicho, de manera que tales actos puedan
concebirse como una prolongacién directa de las actividades
parlamentarias y deberdn ser perfectamente coherentes con
las orientaciones adoptadas por la Institucién.

3. En el marco de sus facultades, la Comisién de Régimen
Interno y Administracién se pronunciard sobre cada solicitud



por separado, velando por el respeto de la dignidad y la
imagen de la institucién y tomando en consideracidén las
disponibilidades técnicas.

4. La Comisién de Régimen Interno y Administracién
basard en particular su decisién en las garantias que
ofrezcan los organizadores del acto en lo que atane al
respeto de los principios de la democracia y de derechos que
otorga proteccién la Carta Fundamental.

En la Sala de Sesiones se podra realizar sélo un evento
diario y unicamente dentro del horario de funcionamiento
indicado en el articulo 3°.

Las tribunas quedan excluidas del uso publico. Sin
embargo, mediante autorizacién especial, la Comisidén de
Régimen Interno y Administracién podra autorizar su uso para
actos oficiales de la Camara de Diputados y para aquellos
organizados por las directivas nacionales de los partidos
politicos con representacién parlamentaria.

Articulo 5°.- De 1la solicitud de partidos politicos con
representacién parlamentaria.

Tratdndose de solicitudes de partidos politicos con
representacién parlamentaria, para usar la Sala de Sesiones,
éstas deberan ser formuladas por un Jefe de Bancada con, a
lo menos, quince dias de anticipacidén, mediante carta
dirigida a la Comisién de Régimen Interno y Administracién.

En la solicitud respectiva, el Jefe de Bancada ha de
expresar con exactitud:

a) El motivo del evento, acto o reunién.

b) La fecha para la cual se requiere, con sefalamiento
de hora de inicio y de término.

c) El numero de asistentes, el que en ningun caso
podra ser superior a las 140 personas.

d) La individualizacién del delegado responsable de
la organizacién del encuentro y de su desarrollo.

Articulo 6°.- Del delegado.



Una vez aprobada la solicitud por la Comisién de Régimen
Interno y Administracién, y comunicado el acuerdo al
solicitante, el delegado deberd reunirse con el Administrador
de la Sede, con el objeto de concordar los requerimientos vy
recibir las instrucciones referidas a la realizacidén del acto
en forma ordenada y a la devolucidén del recinto en oéptimas
condiciones.

La persona designada como delegado debera firmar un
formulario aceptando las condiciones respectivas aplicables
a la Sala de Sesiones, en las que, en todo caso, se hara
constar que durante el desarrollo del evento deberd mantener
permanente contacto con el Administrador o el supervisor a
cargo, a objeto de cautelar la seguridad del edificio y
precaver cualquier alteracién del orden y que al término del
acto, se deberada entregar la Sala al Administrador o al
supervisor a cargo, en las mismas condiciones de aseo vy
ornato en que fue recibida.

Articulo 7°.- De los materiales para la reunién.

Los materiales que se requieran para las actividades
partidarias son de responsabilidad del delegado.

Articulo 8°.- De las restricciones especificas para la Sala
de Sesiones.

Dentro de la Sala de Sesiones queda prohibido:

a) Consumir alimentos.
b) Fumar.
c) Pegar, clavar o colgar afiches en sus paredes,

barandas, balcones y testera.

d) En general, cualquier acto que dafie la integridad
y bienes que la conforman.

A los asistentes no se les permitira deambular por 1los
otros pisos del edificio o ingresar a otras salas del primer

piso.
Articulo 9°.- De los dafnos.

Los dafios que se causen a la Sala de Sesiones con ocasién
del evento seran de responsabilidad de la Bancada requirente.



Los gastos que demande su reparacidn seran resarcidos a
la Céamara de Diputados por la Bancada requirente, a través
de la Direccidén de Finanzas, sobre la base del informe del
Administrador de 1la Sede, el que se basard en los
antecedentes que le proporcione el Departamento Técnico y de
Mantencién.

Articulo 10.- Del Uso de la Sala de Sesiones por las
Comisiones y los demds 6rganos internos.

Las Comisiones y los demdas 6rganos internos de la Camara
de Diputados requieren el acuerdo de la Comisién de Régimen
Interno para realizar actividades oficiales en la Sala de
Sesiones. En el caso de las Comisiones, la peticién debe
efectuarse por acuerdo de la Comisién que la solicita. Para
los o6rganos internos, la solicitud 1la formulara el
Prosecretario o el Subsecretario Administrativo, segun el
area de que se trate. Otorgado el acuerdo, quedan obligadas
a lo preceptuado en el articulo 8°. En el caso de dafios,
éstos seran de cargo de la Corporacién, quien repetira contra
los responsables, previo sumario respectivo.

Articulo 11.- Régimen de uso de las demas dependencias:

a) El Gran Saldén estard destinado a las actividades
dispuestas o autorizadas por la Comisién de Régimen Interno
y Administracién, o en su receso, por la Mesa de la
Corporacién;

b) El Salén Protocolar podra ser utilizado para
reuniones de diputados, previa autorizacién de la Comisién
de Régimen Interno y Administracién, o en su receso, por el
Presidente;

&) La Sala de Lectura sera de libre acceso para las
diputadas y diputados;

d) La Sala para Conferencias de Prensa estara
reservada para este tipo de conferencias, en las que, en todo
caso, debera estar presente un diputado o una diputada.
Personal de Relaciones Publicas de la Sede en Santiago
llevara el registro de ellas y las fijarad cada media hora,
respetando el orden cronolégico de recepcién de la solicitud
respectiva. Se prohiben las conferencias de prensa paralelas.

e) Salén del tercer piso, denominado “sala de té” sera
usado para las reuniones que determine la Presidencia.



f) Las oficinas de las Bancadas sdélo podran ser
ocupadas por diputadas y diputados, sus asesores y el
personal del Comité. Las personas citadas a reuniones o
audiencias no tienen acceso a esas dependencias en ausencia
de los anteriores.

g) La asignacién de salas para el funcionamiento de
Comisiones estard a cargo de personal de la administracién
de la sede.

Se requerirad de autorizacién unanime de la Comisidn de
Régimen Interno y Administracién para que las Comisiones
utilicen las dependencias en dias sabados en 1la tarde,
domingos y festivos.

h) Las reuniones de diputados con particulares se
llevardn a efecto, de preferencia, en dependencias de su
respectivo Comité.

Articulo 12.- Dependencias de uso exclusivo.

Son de uso exclusivo de los miembros de la Mesa de la
Camara de Diputados, las oficinas y estacionamientos que se
encuentran asignados a dichas autoridades.

Articulo 13.- Del Uso de locaciones por entidades externas.

Los diferentes recintos, salvo el uso de los jardines,
se podran facilitar a entidades ajenas a la Camara de
Diputados, bajo los requisitos y condiciones siguientes:

La solicitud deberd formularse con, a lo menos, quince
dias de antelacién al acto, mediante carta dirigida al
Presidente de la Céamara de Diputados.

La solicitud deberd ser patrocinada por, a lo menos,
tres Jefes de Comité, y deberd indicar claramente el diputado
o diputada responsable del evento; expresar con exactitud el
motivo del evento, acto o reunidén que se desea llevar a cabo;
la fecha para la cual se requiere, con sefialamiento de hora
de inicio y de término, y el numero de asistentes, el que en
ningin caso podra ser superior a la capacidad de la sala que
se pida.

A los actos que se realicen en las dependencias de que
se trate seran aplicables a los articulos 6°, 7°, 8°.
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Los danos causados con ocasién del evento seran de
responsabilidad de la o las Bancadas requirentes, en forma
solidaria. Los gastos que demande su reparacidén seran
resarcidos a la Cémara de Diputados por la o las Bancadas
requirentes, a través de la Direccidon de Finanzas, sobre la
base del informe del Administrador de la Sede. Lo anterior
no obsta la facultad de éstas de accionar contra los

responsables.
Articulo 14.- Del cobro por el uso de las instalaciones.
SALA DE LECTURA

Gastos Fijos Peso UF

Valor Aseo de sala $12.000 0,47
Mantencién de sala $12.000 0,47

Total $24.000 0,94

Gastos Variables (Valor Hora)

Gasto de electricidad $200 0,01
1 funcionario $6.000 0,23
Audio $9.000 0,35
Valor hora $15.200 0,59
GRAN SALON

Gastos Fijos

Valor Aseo de sala $12.000 0,47
Mantencién de sala $12.000 0,47
Total $24.000 0,94

Gastos Variables (Valor Hora)

Gasto de electricidad $700 0,03
1 funcionario $6.000 0,23
Audio $9.000 0,35
Valor hora $15.700 0,61
SALA DE SESIONES

Gastos Fijos

Valor Aseo de sala $22.000 0,86
Mantencidn de sala $28.000 1,10
Total $50.000 1,96

Gastos Variables (Valor Hora)
Gasto de electricidad $1.800 0,07
2 funcionarios $12.000 0,47
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Audio ) $9.000 0,35
Valor hora $22.800 0,89
SALON PROTOCOLAR

Gastos Fijos Peso UF
Valor Aseo de sala $12.000 0,47
Mantencién de sala $12.000 0,47
Total $24.000 0,94
Gastos Variables (Valor Hora)

Gasto de electricidad $200 0,01
1 funcionario $6.000 0,23
Audio $9.000 0,35
Valor hora $15.200 0,59
SALON MULTIUSO

Gastos Fijos Peso UF
Valor Aseo de sala $12.000 0,47
Mantencion de sala $12.000 0,47
Total $24.000 0,94

Gastos Variables (Valor Hora)

Gasto de electricidad $200 0,01

1 funcionario $6.000 0,23

Audio $9.000 0,35

Valor hora $15.200 0,59
Articulo 15.- Del cobro de los gastos por uso de las
dependencias.

Los gastos deberan ser pagados por el solicitante de la
dependencia de que se trate, segun la minuta de gastos que
elaborara el Administrador de la Sede segun la tabla indicada
en el articulo anterior. Los gastos deberdn ser pagados con
anticipacién al uso de la respectiva dependencia.

No obstante lo anterior, el gasto sera de cargo de la
Corporacién cuando se trate de una actividad oficial de ésta
o de alguno de sus dérganos internos.

Articulo 16°.- Del inventario de los bienes de la Sede.
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Audio $9.000 0,35
Valor hora $22.800 0,89
SALON PROTOCOLAR
Gastos Fijos Peso UF
Valor Aseo de sala $12.000 0,47
Mantencion de sala $12.000 0,47
Total $24.000 0,94

Gastos Variables (Valor Hora) ,
Gasto de electricidad $200 0,01

1 funcionario $6.000 0,23
Audio $9.000 0,35
Valor hora $15.200 0,59
SALON MULTIUSO

Gastos Fijos Peso UF
Valor Aseo de sala $12.000 0,47
Mantencién de sala $12.000 0,47
Total $24.000 0,94

Gastos Variables (Valor Hora)

Gasto de electricidad $200 0,01

1 funcionario $6.000 0,23

Audio $9.000 0,35

Valor hora $15.200 0,59
Articulo 15.- Del cobro de 1los gastos por uso de las
dependencias.

Los gastos deberan ser pagados por el solicitante de la
dependencia de que se trate, segin la minuta de gastos que
elaborara el Administrador de la Sede segun la tabla indicada
en el articulo anterior. Los gastos deberadn ser pagados con
anticipacién al uso de la respectiva dependencia.

No obstante lo anterior, el gasto serd de cargo de la
Corporacién cuando se trate de una actividad oficial de ésta
o de alguno de sus 6rganos internos.

Articulo 16.- Del inventario de los bienes de la Sede.



Se llevara un inventario de los bienes, materiales vy
equipos de la Sede. En ningin caso tales bienes podran ser
retirados de las dependencias, trasladados de una oficina a
otra sin el consentimiento escrito del Administrador.

El Administrador dispondrd 1la elaboracién de un
inventario separado y especial para la Sala de Sesiones. Bajo
ninguna circunstancia podréan ser retirados los bienes de esta
Sala ni facilitados a persona o diputado alguno.

Articulo 17°.- De la Administracién de la Sede.

La administracién de la sede estd a cargo de un
funcionario designado por el Secretario General de la
Corporacién, y actia bajo la dependencia del Subsecretario
Administrativo.

Al Administrador le corresponde la direccién superior
de la sede y velar por el correcto funcionamiento del
servicio organizado en ella. Para tal efecto, ejercera todas
las facultades administrativas que consagra el Estatuto del
Personal de 1la Camara de Diputados, especialmente el
Reglamento de Evaluacién del Desempefio Funcionario, y velara,
ademas, por la aplicacién y cumplimiento del Cédigo de Etica
del Personal.

El Administrador esta facultado para fijar 1la
distribucidn interna del personal, determinar el
establecimiento de turnos u otras modalidades de desemperio
que el buen servicio requiera, disponer el otorgamiento de
permisos y descansos complementarios, y regular el ejercicio
de los feriados legales. Asimismo, puede fijar 1las
atribuciones de su personal subalterno vy delegarle
facultades.

Articulo 18°.- Estructura de servicios.

Para el cumplimiento de sus cometidos, la sede de la
Camara de Diputados en Santiago estard dotada de, a lo menos,
los servicios siguientes:

a) De relaciones publicas.

b) De secretaria administrativa.



Se llevara un inventario de los bienes, materiales vy
equipos de la Sede. En ningin caso tales bienes podran ser
retirados de las dependencias, trasladados de una oficina a
otra sin el consentimiento escrito del Administrador.

El Administrador dispondra 1la elaboracién de un
inventario separado y especial para la Sala de Sesiones. Bajo
ninguna circunstancia podrén ser retirados los bienes de esta
Sala ni facilitados a persona o diputado alguno.

Articulo 17.- De la Administracién de la Sede.

La administracién de la Sede estd a cargo de un
funcionario designado por el Secretario General de la
Corporacién, y actiia bajo la dependencia del Subsecretario
Administrativo.

Al Administrador le corresponde la direccién superior
de la Sede y velar por el correcto funcionamiento del
servicio organizado en ella. Para tal efecto, ejercera todas
las facultades administrativas que consagra el Estatuto del
Personal de 1la Camara de Diputados, especialmente el
Reglamento de Evaluacién del Desempefio Funcionario, y velara,
ademas, por la aplicacién y cumplimiento del Cédigo de Etica
del Personal.

El Administrador esta facultado para fijar la
distribucidén interna del personal, determinar el
establecimiento de turnos u otras modalidades de desemperio
que el buen servicio requiera, disponer el otorgamiento de
permisos y descansos complementarios, y regular el ejercicio
de los feriados legales. Asimismo, puede fijar 1las
atribuciones de su personal subalterno vy delegarle
facultades.

Articulo 18.- Estructura de servicios.

Para el cumplimiento de sus cometidos, la sede de la
Camara de Diputados en Santiago estara dotada de, a lo menos,
los servicios siguientes:

a) De relaciones publicas.

b) De secretaria administrativa.
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c) De seguridad.
d) De administracién.
e) De servicios técnicos de mantencién interior vy

exterior de la Sede.

Al Secretario General le corresponde efectuar la
destinacidén del personal que prestara sus servicios en forma
permanente en la sede de Santiago, conforme a la dotacién
minima que se requiera para ello y sin perjuicio del
desplazamiento transitorio que otros funcionarios de la
Corporacidén realicen a esas dependencias.

DRADE LARA
#\\Camara de Diputados

MIGUEL LANDEROS PERKIC
Secretarilo General de la Camajra de Diputados

Valparaiso, 4 de mayo de 2016



