Gobierno . .
de Chite SUBSECRETARIA DE EDUCACION

orp.: 07/ (00354

ANT.:  Oficio N°1.336/4/2021, de 20 de abril
de 202}, de Ila Comisidn de
Educacidn de la Cdmara de
Diputados de Chile.

MAT.: Informa respecto de la rendicidén de
: exdmenes de validacién por parte
del alumnado de un ndmero
importante de comunidades
educativas de colegios con método
Montessori de educaciéon, al tenor

de lo gue indica.

ADJ.: Oficio Ord. N°521 de 14 de mayo de
2021, del Jefe de la Divisidbn de
Educacion General.

SANTIAGO, (2 'JUN 2821
DE: JORGE POBLETE AEDOQ

SUBSECRETARIO DE EDUCACION

A: MARIA SOLEDAD FREDES RUIZ )
ABOGADA SECRETARIA DE LA COMISION DE EDUCACION
CAMARA DE DIPUTADOS

Se ha recibido en esta Subsecretaria de Educacidn, el Oficio individualizado
en el antecedente, por el cual la Comisién de Educacion de la Cdmara de Diputados
en uso de la facultad conferida por el articulo 9° de la Ley N°18.918, Crgdnica
Constitucional del Congreso Nacional, solicitd se informe de Ia rendicidn de examenes
de validacion por parte del alumnado de un ndmero importante de comunidades
educativas de colegios con método Montessori de educacion, al tenor de o que
indica.

En virtud de lo anterior y, en cumplimiento de lo requerido, remito a usted el
Oficio Ord. N°521 de 14 de mayo de 2021, del Jefe de la Divisién de Educacién General,
que informa sobre la materia consultada.

Por consiguiente y, en mérito de lo expuesto, solicito se tenga por cumplida la
obligacién de respuesta en comento.

Se despide atentamente,

SUBSECRETARIO DEHDUCACION

- Indicado

- Gabinete Ministro

- Gabinete Subsecretario

- Of. De Partes Division Juridica
Expediente N°13.114-2021
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ORD.: N°

ANT.. Oficio N° 1336, de 20 de abril del 2021, de la
Comisién de Educacion de la Camara de
Diputados de Chile; Memordandum N°
07/0122, del 27 de abril del 2021, de la
Division Juridica del Ministerio de
Educacion.

MAT.: Responde al oficio parlamentario del
antecedente, conforme indica.

SANTIAGO. 1 4 May 2021

RAIMUNDO LARRAIN HURTADO
JEFE DIVISION DE EDUCACION GENERAL

JORGE POBLETE AEDO .
SUBSECRETARIO DE EDUCACION

Se ha recepcionando por esta Divisidn, a través del expediente N° 13116-2021, un
requerimiento de informacién y antecedentes efectuado por la Comisidn de
Educacién de Cdmara de Diputados de Chile {en adelante e indistintamente la
“Comisidn”), a fravés de su Oficio N° 1336, de 20 de abril de 2021, referido a
procesos de validacidn de estudios de menores de edad de alumnos matriculados
en colegios que aplican en sus procesos educativos el método Montessor,
indicando que los procedimientos de validacién adolecerion de diversos
problemas que repercutirian negativamente en los resultados de los mismos. En
razén de lo anteriormentie expuesto, se ha requerido por la Comisidn el informar
respecto de los siguientes puntos, que se tfranscriben en acto seguide:

1.

Si se ha aplicado en los exdmenes de validacion la modificacién al registro
curricular por indicacion ministerial, por contingencia sanitaria para los afios
2020 y 2021 y, en el caso de que no hubiese ocurrido, la posibilidad de
hacerlo desde el afio en curso.

La situacion descrita por las comunidades, indicando concretamente si es
efectivo que no es posible revisar los exdmenes rendidos, bien sea por ia
razdn descrita u otra; la destinaciéon de estudiantes a recintos inadecuados
y la imposibilidad de adaptar los temarios, indicando asimismo si es efectivo
que estudiantes bajo este sistema han debido repetir sus cursos por las

pruebas especiales, en cuyo caso, se requiere indicar a cuénto alcanza el
numero.

La posibilidad de resolver estos aspectos, permitiendo acceder a copias de
las pruebas rendidas para su revisién, condiciones razonables para los
lugares donde se rinden los exdmenes, y la adecuacién de los contenidos
de las evaluaciones.

La posibilidad de rendir pruebas de repechaje.

Si ha existido una evaluacion de la actualizacidn del Decreto Exento N° 2272
de 2007, del Ministerio de Educacidén, atendiendo al nuevo contexto.
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Podemos informar lo siguiente:

1.- Sobre la aplicaciéon de la priorizacién curicular, adaptacién de temarios y
evaluaciones (referidas en el punto 1, 2 y 3 de la solicitud):

Cabe senalar que la pricrizacién curricular propuesta por la Unidad de Curriculum
y Evaluacion del Ministerio de Educacion es vdlida para todos los establecimientos
educacionales que cuentan con reconocimiento oficial por parte del Ministerio, v
no pard los procedimientos excepcionales destinados a validar estudios. En funcién
de esto, la Subsecretaria de Educacion emitié oportunamente orientaciones para
la implementacion de la priorizacidén curicular antes aludida, mediante la
Resolucidn Exenta N°2765, de 26 de junio de 2020, del Subsecretario de Educacidn.
En particular, su artfculo 3 dispone lo siguiente:

"Considérese que esta propuesta de priorizacién curricular se podrd implementar
en todos los niveles de escolaridad de la ensenanza regular desde la educacién
parvulario a 2° Afo de Ensenanza Media; en el Plan de Formacién General para 3°
y 4° Ano de Ensefianza Media; en el Plan Diferenciado de Formacién Técnico -
Profesional: y en la Educacién para Personas Jévenes y Adultos”,

Es decir, la priorizacién cumicular y los criterios de evaluacién, calificaciéon vy
promocidn de estudiantes definida por la Unidad de Curriculum y Evaluacion del
Ministerio de Educacion en el contexto de la pandemiaq, se aplica a la educacién
regular, y no a personas que rinden validacion de estudios. Esto se debe
igualmente, enire ofras razones, a gue:

» Algunos de los objetivos de la priorizacién curricular necesitan uso de
material especifico, software educativos o desarrollo en aula, asi como
también algunos criterios de evaluacidn hacen referencia a horas
pedagdgicas semanales y asistencia en actividades sincrénicas o
asincrénicas, por lo tanto, estos aspectos recientemente mencionados no
son evaluables en una prueba escrita.

» Los objetivos de aprendizaje seleccionados para la elaboracion de los
temarios de validacidn de estudios de menores ya responden a und
seleccion priorizada y representativa de los objetivos de aprendizaje, cuyo
dominio debe demostrar la persona a través de procedimientos
evaluativos y consideran que los examinados corresponden a nifios, nifas
y jovenes que no asisten al sistema escolar regular.

2.- Sobre la revisién por las comunidades de los exdmenes rendidos (Puntos 2 y 3
de la solicitud)

Primero que todo, sefialar que el Decreto Exento N° 2272, de 2007, del Ministerio de
Educacion, en su articulo 10, establece que serdn competentes las Secretarias
Regionales Ministeriales de Educacién para conocer de las solicitudes de
validacion de estudios, asi como también los aspectos asociados a dicho proceso.
Por su parte su arficulo 10 bis, determina cuales son las obligaciones a las cuales
estardn sometidos los establecimientos educacionales reconocidos por el Estado
gue hayan firmado el contrato para ser entidades examinadoras, entre ellas estd:

a) Aceptar por escrito, ante la Secretaria Regional Ministerial de Educacién
correspondiente, la designacidn como entidad examinadora para
validar estudios de Educacion Béasica y Media.

b) Suscribir el acta de registro de cdlificaciones, evaluacidon y promocién
escolar, de acuerdo al formato dispuesto para tales efectos por el
Ministerio de Educacién.
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¢} Designar un coordinador del proceso de examinacion y conformar las
comisiones con los docentes iddneos para llevar a cabo la examinacion.

d) Verificar que el acta de registro de calificaciones y promocién de
alumnos o alumnas esté completa y remitiria en triplicado a la Secretaria
Regional Ministerial de Educacién cormrespondiente.,

Los instrumentos de evaluacién de la validacidon de estudios de menores de edad,
€n consecuencia, son elaborados por profesionales de la educacion que cuentan
con la idoneidad profesional en los términos que le ley sefiala.

Ademds, cabe indicar que los ftems de cada prueba y sus respectivas pautas de
correccion tienen cardcter restringido, no estande disponibles para libre consulia
de publico. Lo anterior, con el objeto claro de asegurar que no exista manipulacion
por personas ajenas al proceso de validacion, asi también el fin es evitar ventajas
indebidas en los procesos de rendicién de evaluacién por parte de examinados.
Esta medida se fundamenta en el rol determinante que desempenian los
instrumentos de evaluacion para certificar de manera vdlida, confiable vy
transparente los aprendizajes de los menores que rinden validacion de estudios. En
tal sentido, atender a lo dispuestos en el inciso 1° del articulo 21 de la Ley N° 20.285,
sobre "Acceso a la Informacién Pdblica” (de agul en adelante e indistintamente,
“Ley de Transparencia”).

Es pertinente igualmente sefalar que los instrumentos de examinacién no son de
propiedad del Ministerio de Educacién, por lo que tampoco se puede disponer
libremente de la entrega de las evaluaciones a terceros. De igual forma, no existen

atrbuciones legales para efecios de requerir dichas evaluaciones y ponerlas o
disposicion de la enfidad requirente.

Asf también debe sefialarse que la norma vigente solo explicita aspectos generales
a los que estan obligadas las entidades examinadoras, y entre ellas no se encuentra
la entrega de las pruebas aplicadas a ierceros. Esto, sin perjuicio de las
consideraciones y resguardos adicionales que al respecto deberian seguirse
respecto de los insrumentos de evaluacién, al contener necesariamente datos
personales de los examinados, los cuales fueron proporcichados exclusivamente
para fines de rendir la evaluacién respectiva. Asi las cosas, y como corolario, se
hace inviable también por estas razones gestionar y proporcionar copia de las
evaluaciones, atendiendo Ias disposiciones de la Ley N° 19.628, sobre “Proteccion
de la Vida Privada.

Dados estos antecedentes, las comisiones examinadoras resguardan el material
evaluativo en lugares seguros, de acceso solo al personal autorizado, prohibiendo
fotocopiar, fotografiar, copiar © reproducir de cualquier forma, los instrumentos de
evaluacién. Si se constata el extravio © manipulacion indebida de los instrumentos
de evaluacion se solicita una investigacion de las causales del hecho y de los
implicados, a fin de determinar responsabilidades que comrespondan, asi como
también el adoptar medidas que permitan minimizar a future los riesgos de filtracion
de los instirumentos. Igualmente, se prohibe el uso y la manipulaciéon de teléfonos
celulares u ofros medios de reproduccidn durante la examinacion.

Considerando la confidencialidad de las pruebas con fines certificativos y sus
respectivas pautas de correccion, los apoderados, padres o tutores, asi como la
comunidad en particular a la que se refiere el oficio de la Comisidén de Educacion
de loa Cdmara de Diputados de Chile al cudl se responde por el presente
instrumento, no puede exigirse al establecimiento educacional la publicacién de
los instrumentos de evaluacidn aplicados. Silos padres o tutores de los examinados
presentan dudas con el proceso, existe la opcidn de solicitar una recorreccidén de
laos pruebas al establecimiento educacional en los plazos establecidos segl
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acional. Y debido a lo expuesto precedentemente, es menester
sefialar que los eventuales afectados tuvieron la oportunidad de solicitar al
coordinador del proceso correspondiente, la recomeccién de la o las pruebas
administradas, en las formas y fiempos pertinentes.

La recorreccion consiste en un proceso en el que un grupo de especialistas de
cada asignatura realiza nuevamente la revision de una prueba determinada. Esto

puede arrojar como resultado la mantencién o modificacion de la nota informada
{al alza o a la baja de la misma). Este procedimiento se encuentra publicado, para
conocimiento de los interesados, en la pdgna de Ayuda Mineduc
(www.ayudamineduc.cl) y forma parte del Manual Operativo Interno para os
Procesos de Examinacién de Vdlidacidn de Estudios para Menores de Edad,
remitidoc oportunamente o los destinatarios que comespondieran via Oficio

Crdinario N° 281, de 31 de marzo de 2021, del Jefe de Ia Divisidn de Educacidn
General {en adjunto).

3.- Sobre los resultados del proceso de validacién de estudios de menores de edad
de establecimientos Montessori (Punto 2 de la solicitud)

Los exdmenes de los menores que rinden validacién de estudios son corregidos en
las entidades examinadoras, y sus calificaciones son registradas en actas de
examen oficiales firmadas y timbradas por la comisidn respectiva y el director del
eslablecimiento educacional. Luego, registro curricular carga en su sistema los
certificados de estudio.

Para dar respuesta al requerimiento de nimero de estudiantes reprobados de los
establecimientos Montessori, se necesita un listado de los RUT de los menores que
asisten a dichos establecimientos y que fueron inscritos en el proceso de Validacidn
de Estudios objeto de consulia, debido a que no se hace registro ni distincion entre
aquellos inscritos que asisten a establecimientos no reconocidos por el estado vy
aquellos que no lo hacen.

Conun listado de RUT se puede hacer de forma excepcional, un levantamiento de
informacion de sus resultados con los encargados regionales correspondientes.

4.- Sobre los recintos de examinacion (Puntos 2 y 3 de la solicitud)

Las entidades examinadoras en las que se rinden exdmenes de validacién de
estudios son establecimientos educacionales designados por las Secretaria
Regionales Ministeriales de Educacidn, que cumplen con requisitos establecidos
por el Decreto Exento N° 2272, de 2007, del Ministerio de Educacidn, e igualmente
conforme a lo dispuesto en el Manual Operativo de Vdalidacion de Estudios de
Menores, validado por Ordinario N° 281, de 31 de marzo de 2021, del Jefe de la
Divisibn de Educacién General {en adjunto, y en adelante e indistintamente
“Manual Operativo").

Segin el articulo 10° del Decreto Exento N° 2272, de 2007, del Ministerio de
Educacion, algunos requisitos para ser entidad examinadora son:

» Contar con el Reconocimiento Oficial del Estado, del nivel o modalidad de
estudios que se solicita validar.

o las Secretarias Regionales Ministeriales de Educacién  desighardn,
preferentemente, a establecimientos educacionales que cuenten con
resultados por sobre la media regional, para lo cual deberd considerarse
a lo menos las dltimas dos mediciones de cardcter nacional realizadas
de acuerdo al Sistema de Medicion de la Cdalidad de la Educacion
(SIMCE} y/o aquellos establecimientos que estén seleccionados, de




Ministerio d

2 i\ Educacion DEG
N
Division
Educacion
General

acverdo al Sistema Nacional de Evaluacién de Desempefio de los
establecimientos subvencionados (SNED). Debe privilegiarse a aquellos
establecimientos educacionales de mejor desempefio técnico vy
administrativo en procesos de evaluacion y certificacidn de estudios de la
regién, en los Ultimos afos.

Ademds, en el del Manual Operativo, se recomienda que:

* Cada Secretaria Regional Ministerial de Educacién, a través de su autoridad
regional, gestiones que un nUmero importante de establecimientos
educacionales puedan estar disponibles para estos procesos regionales,
dando asf una respuesta a cada uno de los ciudadanos que demanda por
este tipo de servicio, conforme a la normativa vigente.

e Solo en el caso que la Secretaria Regional Ministerial de Educacional no
cuente con establecimientos educacionales interesados en ser enfidades
examinadoras para deferminado curso, ciclo o nivel educativo, se podrd
designar un establecimiento educacional gque si esté interesado en
participar, aungue no imparta el nivel que se solicita validar, resguardando
de todas formas y en todo caso que si cuente con el respectivo
reconocimiento oficial.

* Los establecimientos educaciondles que aspiren o ser entidodes
examinadoras deben contar con una infraesfructura adecuada.

- Deben disponer de un nUmero suficiente de salas, de acuerdo con la
cantidad de examinandoes, gque se encuentren en buen estado al igual
que su mobiliario. Se considera un promedio de 30 examinandos por sala
o el nimero que la autoridad sanitaria determine dependiendo de Ia
fase en que se encuentre la comuna.

- Debe haber un nimero adecuado de bafios, que sea proporcional a la
cantidad de personas que se espera recibir.

- Se debe contar con pasillos y patios despejados por los que puedan
fransitar los examinandos.

- Debe haber accesos para que las personas con necesidades especiales

puedan ingresar y desplazarse con seguridad en el establecimiento
educacional.

- Estar localizados en lugares de facil acceso: Que no implique largos
traslados de las personas, salve excepciones que podrdn ser evaluados.

- Deben tener siempre en consideracién las medidas sanitarias indicas por
el Ministerio de Salud, segin la realidad de cada regidn y comuna.

- Deben ofrecer amplia disponibilidad horaria para que los interesados
puedan rendir sus exdmenes en horarios que sean compatibles con sus
necesidades.

- Deben evitar la redlizacion de actividades que puedan distraer a las
personas durante el proceso de examinacion.
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$.- Sobre la posibilidad de rendir pruebas de repechgje (Punto 4 de la solicitud)

Segun el articulo 11 del Decreto Exento N® 2272, de 2007, de!l Ministerio de
Educacion, las fechas de examinaciéon se establecen a fravés de un calendario

anual, determinado y comunicado por la Division de Educacién General del
Ministerio de Educacioén.

El calendario oficial de examinacién para este 2021, determinado por Ordinario N°©

281, de 31 de marzo de 2021, del Jefe de Ia Divisidn de Educacidén General, es el
siguiente:

ApFec*“’ :: . Fechas de Corte Periodos de Examinacion
Plataforma Plerzo Final de Plazo Final de Desd Cursos a Validar
. pama Inscripcion Avtorizacion esde Hasta
inscrpcion
viemes, 14 de lunes, 31 ds lunes, 14 dejunio | viernes, 25 de Todost
mayo de 2021 mayo de 2021 de 2021 junio de 2021 05 l05 cursos
viemes, 03 de lunes, 20 de .
s Pyl lunes, 04 de viermes, 08 de Solo para 4to
lunes, 12 de sopliembre de septiembre de y N
abril de 2021 2021 2021 ociubre de 2021 | octubre de 2021 medio
lunes, 20 de . Todos los cursos
. lunes, 04 de lunes, 18 de viemes, 29 de
sepht;g;k])re de octubre de 2021 | ociubre de 2021 | ociubre de 2021 exti:jeé);?;to

Como se puede observar en la tabla insertada, aungue en validacion de estudios
no se utiliza el termino de “pruebas de repechaje”, cada menor puede ser inscrito
para examinarse en dos oportunidades o fechas cada afio (rindiendo todos los
sectores de aprendizaje comrespondientes al curso, ciclo o nivel).

6.- Sobre medidas implementadas en validacién de estudios de menores,
atendiendo al nuevo contexto (Punto 5 de la solicitud)

La Divisidn de Educacién General, ha estado monitoreando a nivel nacional, la
situacién en la que se encuentra el procedimiento para certificar a fravés de
exdmenes libres, estudios redlizados fuera del sistema regular.

Dados los antecedentes antes mencionados y teniendo en cuenta que se tiene
una seleccidn jerarquizada de aprendizajes que recogen los profesionales a cargo
de elaborar la validacion de estudios, durante el 2020 y lo que va del afo 2021 se
realizaron qjustes en las examinaciones, con el fin de resguardar el derecho a la
educacién en contexto de pandemia. Algunos djustes son:

1. Ampliacién de las fechas de inscripcion y de examinacion.

2. Informacion a las entidades examinadoras de las medidas sanitarias que se
deben resguardar para la examinacion.

3. Seguidamente y puesto que la autoridad sanitaria informa de la fase en la
que se encuentra cada comuna, a nivel naciondl se redlizaron procesos de
examinacion, en particular se priorizd la examinacién de los y las jdvenes
inscritos para rendir la nueva prueba de ingreso a las instituciones de
educacién superior.

4. A mayor abundamiento vy para efectos de contar con informacién mdés
detallada de la situacién a nivel nacional se readlizaron reuniones via Teams
con los coordinadores a nivel nacional y también se realizaron reuniones con
los profesionales a cargo de este procedimiento de la Secretaria Regional
Ministerial de Educacién, de la Regidon Metropolitana, region que presenta
el mayor nimero de inscritos.
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5. La Division de Educacién General, envid oficio instructivo, solicitando tomar
todas las medidas para que el derecho a la educacién y en particular, la
certificacion de estudios sea respetada y las entidades examinadoras que

se encuentran en comunas en fase 3 y 4 redlizaron las examinaciones.

6. Para disminuir la incertidumbre y preocupacion de las familias se trasladd a
jévenes a ofras sedes ubicadas en comunas que se encontraban en fase 3
y 4 para examinarse en los plazos establecidos en entidades examinadoras
gue contaban con cupos disponibles.

7. Respecio de nifios, nifias y jovenes que rinden cursos distintos a 4° afio
medio, en el afic 2020 se amplié el plazo de inscripcion.

8. Se solicité a las autoridades regionales tomar medidas del caso para que el
procedimiento de certificacion se lleve a cabo cumpliendo las medidas
sanitarias comespondientes.

9. Se habilitaron procesos digitales para validacidn de estudios 2021
{inscripcion, solicitud de informacién, recorreccion, etc.) con el fin de
disminuir los trdmites presenciales y con ello el riesgo de contagio.

10. Por Ultimo, esta reparticidon pUbica, salvaguardard la salud de cada uno de
los inscritos para la examinacién, considerando las medidas que la autoridad
sanitaria ha definido, de acuerdo con la fase en que cada regién y comuna
se encuentre.

A medida que avance el proceso se evaluard la necesidad de ofras medidas que
pueda tomar esta reparticidon pUbica para salvaguardar la salud de cada uno de
los inscritos en validacién de estudios, segun la evolucion del contexto y las medidas
sanitarias que disponga la autoridad competente.

Es cuanto puedo informar.

\
WISBO/SGC/mvg
Distribucién:

- La indicada
- Archivo

Exp. N° 13116-2021
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ANT.: DECRETO EXENTO DE EDUCACION N°
2272 DE 2007.

MAT.: COMUNICA PROCEDIMIENTO A
SEGUIR EN EL PROCESO DE
ADMINISTRACION INTERNA PARA
PROCESO DE EXAMINACION DE
VALIDACION DE ESTUDIOS PARA
MENORES DE EDAD.

SANTIAGO, 31 MAR 2021

DE: RAIMUNDO LARRAIN HURTADO
JEFE DIVISION DE EDUCACION

A: SECRETARIOS(AS) REGIONALES MINISTERIALES DE EDUCACION

Con la findlidad de hacer mas expedita y eficiente la gestion interna de los
procedimientos implicitos en el proceso de Validacién de Estudios para menores
de 18 afios, esta Divisidn ha decidido que sea ia Coordinacién Nacional de
Educacion de Personas Jévenes y Aduitas, dependiente del Sub Comité de
Retencién y Nuevas Oportunidades, la que se haga cargo de su coordinacién
iecnica y administrativa, a partir del presente afio.

Para cumplir lo anterior, les envio el Manual Operativo Interno para uso de las
Secretarias Regionales Ministeriales de Educacién y Departamentos Provinciales de
Educacion, el gque contiene orientaciones para el proceso de examinacion de
validacién para menores de edad vy el calendario nacional que se fiid para el
presenie ano.

Saluda atentamente a Ud.

ARRAIN HURTADO
Jefe
Division de Educacion General

Distibucidn:

« Indicada

* Archivo EPJA
ST NP 1N253




MANUAL OPERATIVO PARA USO DE LAS )
SECRETARIAS REGIONALES MINISTERIALES DE EDUCA’CION Y
DEPARTAMENTOS PROVINCIALES DE EDUCACION

Validacion de Estudios Educacién Bdsica y Educacidn
Media para personas Menocres de 18 anos

2021
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1. PRESENTACION

2. MARCO NORMATIVO DE VALIDACION DE E$TUDIOS

3. PROGRAMACION OPERATIVA 2021
3.1 PRIMERA FECHA DE MENORES {Tedos los cursos)
3.2 SEGUNDA FECHA DE MENORES (Todos los cursos, exceplo 4ios medios)
3.3 SEGUNDA FECHA DE MENORES {solo 4tos medics)
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4.5 FUNCIONES DE LOS ESTABLECIMIETOS EDUCACIONALES {ENTIDADES EXAMINADORAS)
4.6 FUNCIONES DE COORDINADOR(A) DE ENTIDAD EXAMINADORA
4.7 FUNCIONES DE LAS Y LOS DOCENTES EXAMINADORES
4.8 RESPONSABILIDADES DE LOS TUTORES/APODERADOS Y EXAMINADOS
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1. PRESENTACION

El presente Manual Operativo para los Procesos de Examinacidn de Validacién de Estudios parg Nifios,
Nifios y Jovenes {menores de 18 afios) estd destinado a las entidades examinadoras, a [os profesionales
del Ministeric de Educacidn y de la Coordinacién de Educacién de Personas Jovenes v Adulias del
Nivel Regional en adelanfe EPJA NR y del Nivel Provincial, con el proposito de establecer criterios para
la gestidn del servicio de examinacisn para la validacién de estudios.

Los exdmenes de validacion de estudios para menores de edad estdn desfinado a nifios, nifias vy
Jévenes. que por diversas razones no han confinuado de forma regular en el sistema escolar o, han
cursado estudios en establecimientos sin reconocimignto oficial o, han optadao por este procedimiento
como un medio pora certificar estudios validamente Y concluirios cuando coresponda. La validocion
de esfudios.se constituye en una alfemativa excepcional para que los estudiantes fengan una
posibilidad mas adecuada a sus infereses para completar oportunamente sus estudios, por lo que no

pretfende en modo alguno reemplazar los estudios regulares impartidos a fravés del sisfema educdativo.

El propésito central de este manual es que los exdmenes de validacién de estudios se realicen sobre
Ia base de un proceso con criterios uniformes a lo largo del teritorio nacional y. que los interesados

cuenten con la informacién necesaria, respecto:

s Alsustento legal,

e Alos responsables,

* A las enfidades examinadoras,
= Alas fechas de inscribcién,

« Y alaexaminacion.




2. MARCO NORMATIVO DE VALDACION DE ESTUDIOS

La Coenstitucién Politica del Estado, en el copitulo I, Titulo Los Derechos ¥ Deberes Constitucionales,
nureral 10 expresamente sefiala: Los padres tienen el derecho preferente ¥ el deber de educar a sus
hijos. Corresponderd al Estado otorgar especial profeccion al gjercicio de este derecho.

Enio especifico el Decreto Exenfo N° 2272 del 2007, es la norma vigente que establece los mecanismos
a través de los cudiles se lleva a cabo Ia validacién de estudios, mas especiiicamente el arficulo 7°, el
cual explicita: "Podran validar estudios las personas que no hubieren realizado estudios reguiares, que
los hubieren efectuado en establecimientos sin reconocimiento oficial o ubicados en el exfranjero en
paises con los cuales no hubiere Convenio o Tratados vigentes o que no tengan derecho a acogerse

@ una nomativa especial de convalidacion de estudios o no quieran someterse g dicho proceso”.

Por su parte el articulo 8°, de Ia citada norma legal, define dos procedimientos de validacion, para los
efectos de este instructivo, solo se hard referencia a ia letra a} del ariculo 8°, comrespondiente al

examen de validacién.

El Decreto N°83/2015 que aprueba criterios y orientaciones de adecuacién curricular para la
educacion parvularia y educacién bdsica, responde al arficulo 34 de la Ley General de Educacién,
que mandata al Ministerio de Educacién a definir..."criterios y otientaciones de adecuacion curricular
para que los establecimientos educacionaies puedan planificar propuestas educativas periinentes y
de calidad pora los estudiantes que lo requieran, ya seq que estudien en establecimientos especiales
o en establecimientos de educacién regular con o sin Programas de Integracidn escolar”, permitiendo
a los equipos directivos, docentes v multiprofesionales, flexibilizar y diversificar las respuestas educativas
para poesibilitar que todo estudiante, particulamente aquel con mayores necesidades de apoyo,
pueda acceder y participar en los objefivos fundamentales del curriculum vy lograr aprendizajes

relevantes y Utiles para su desarrolio.




3. PROGRAMACION OPERATIVA 2021

3.1 PRIMERA FECHA DE MENORES (Todos los cursos)

Hiloz

Responsable

Fetha de nigla

Fecha Finnl

Dfas Hibiles

Flozo de Inseripelén

Ayuda Mineduc

henas. 12 de abril de 2021

viemas. 14 de mayo de 2021

25

Flozo de Auvtorbmelén

Ayuda Mineduc

hunes, 17 de mayo de 20721

funes, 31 de moyo de 207

10

Envlo 88 Iktado s menoter de edad auforizados para examinars
incluye dalos de confatio y coeo elecidnico reghkirade on SNEC (se
solficitard que seo del irfer o apoderado }a EPIANE

EPZABC

martas, 41 de fonkx de 2121

martes, H de Junk de 2021

Envlo de Iktado de maenorel de edad aulorzogos para examinase
Inciuye dalos de conlacio ¥ comen eleckanico regishado en SNEC {ze
soficiiond que sea del ftor o apoderade | ol respsclive establecimianio

EPJANR

miéreoles. 02 de junio de 2021

miéreoles, 02 de frrso de 2021

educacknal

Frenies. 25 finig d 2021

de examinacion an

Tatmdo enfragada par EPIA NR

enfidad examinadoro

lunes, 12 de julfo de 2021

Publieacldn de kos resultades cbiersdos por el menor de: edad (puede
ser iy través da publicackin en el sitio web del colegle examinador o via
coreo efeckdnkco ol mall registrado en SNEG, depandiende de lo que
&l colegl examinudor decidn 1o que debe serinformado of futor o
apodersdo que Deompafie ol menot of proceso de examinacisn)

entidad examinadorg

mories, 06 da fulio de 2027

Junes. 12 de julio de 2021

Recoreccién dela [5) prueba §i 59QUn soficthed tormal def fufor o
opaderado (solo sa condderardn tassoficludes realizadas en sl formato
¥ plazos sefiolndor en las oriantaciones para el presenie precese 2021},

CONSIDERANDO LA CONADENCIALIDAD DE LAS PRUEBAS CON. FINES
CERTIFICATIVAS EL APODERADO/IUTOR NO PUFDE EXIGIRIE AL
ESTABLECTRUENTO EDUCACIONAL QUE LE HAGA ENTREGA DE LA PRUEDA
APLICADA

enfidod examthodoa

martas, 13 da Julle de 2621

aves, 15 de jullo de 2021

Envio Informe de recoreccién of tlorfapoderado qus lo solichd
formalmenle

enlidod exarminodora

miércoles, 14 da ulio de 2021

Eraves, 22 da pillo de 2071

Envio de Aclos d=biduments emifidas ¥ suscrias a EPJA MR y at
tespectivo DEFROY

enlidad examinadory

¥iemes, 23 de Jufio da 2021

revas. 05 de agosie de 2021

Envio de Aclas o Regiiro Cumeular [Plozo Maximo}

EPJANR

maries, 10 de agociade 2021

Selicitud del cerificndo de estudio, la cual se puede reolizar perloc
sigulentes canatas:

Calt Center (600 4002424}

Welb [hH‘DrJlMﬁw.\:’yudumheduc_clﬂmmhel-en-ﬁrir:u]

Presencial hﬂp:.‘I!wmv.uyudomheducx:l!oﬁcinu-regjcnal

Tidor o Apoderado def
Menar Exarninado

Desde &1 miércoles, 13 de agosio de 2021

Fublicacién Qficlal de Cerlificados en finea

Regisiro cumcutar

10 dins héblles desds Ja fecht de sollchud del cedificada




3.2 SEGUNDA FECHA DE MENORES (Todos los cursos, excepfo 4tos medios)

Hitos

Responsable

Facha da Inlcio

Fecha Flnal

Dias Hdbites

Plazo de Inscripeitn

Ayuda Mineduc

lunes, 12 de-abril de 2021

lunes, 20 de septiembre de 2021

E12

Flozo de Auforzacion

Ayuda Minedoc

martes, 21 de sepiiembre de 2021

hines, 04 de octubre de 2021

1)

Envlo de stado de menores da edad avivrizados para:examinansa
inciuye dulos de sontaocio y corsn elecirbnico registrado en SKEC {se
solicitord que sea del lttor o apoderado | o EFIA NR

EP& NC

martes, 15 de octubre de 2024

roties. 05 de petubre de 2021

Envio de lslado de menores de sdad auterizadas para-exanenare
incluye dafos de eantacio y conso efecfrénico reghirada en SKEC {za0
solichkard que sea def tulor o upoderado ) of respeciivo establecimiento
educacional

EFJA NR

migccoles. 06 de ochbre de %21

miErcoles, 08 de ocfubra ge 207}

Perioso te Exfiiigeion

Hines; 18 de Solibie dF 2021 ..

Viérhes, 29 Go oENbIe HEZ0IT |

10

Corecciin de prushat v regisiro de notas en actas de examinaciss en
formalc enfregado por £PJA KR

anfidad examinadon

narles, 02 de noviembre de 2021

unes, 15 de noviembee de 2021

0

FubBcacidn de los resuRodes obtesidos pot el menor de edad [puede
ser airavés de publicociéren = &hio web del: colegioc examinador ¢ via
coneo elecirdnice al riaj reglirado en SNEC, dependiandn deio que
€l eolegio examinador deslda fo que debe ser informado al i o
apoderado que acomparis al menor of proceso de examinocisn)

entidad exominadora

martes, 0 de noviembre de 2021

lunies, 15 de noviembte de 2021

Recomacclén defa [s) pruaba {3 segiin solciud formot del tutor o
apoderado {50k se consderardn los sofichudes realizados en o forrnato
¥ plazos sefinladors enias orentaciones para et presenie proceso 2021 X

CONSIDERANDO LA CONFIDENCIALIDAD DE LAS PRUEBAS CON FINES
CERTIFICATIVAS £l APODERADO/IUTOR NO PUEDE EXIGIRLE AL
ESTABLECIMIENTD EDUCACIONAL QUE LE HAGA ENTREGA DE 1A PRUEDA
APLICADA

enildad examinadarg

martes, 15 de naviembre de 2021

juevas, 18 de noviernbre de 2021

Envia informe de recoreceldn ol Wtor/apodsrado que ko sofichd
formalmenie

enfidad examinadora

migrcoles, 17 de novismbre de 2021

jueves, 25 de noviembre ds 2021

Envio de Aclas debldoments emitidas ¥ suseritus a EPJANR v o
respeclivo DEFROY -

ehfidad examinadorg

viernes, 28 da noviembre de 2021

viernes, 10 de diciembrs de 2021

0

Enyfo de Aclos o Registro Curdcular [Maze Maximo)

EPJA MR

mlércolss, 15 de diciembre de 2021

Solicifudf d=l ceriicodio de esfudlo, ko cual se puede reolizar porlos
sigufanies canales:

Coll Cenfer [600 6002626)

Web ﬂ-ﬂips:ﬁmvw.awdamhedumclftmmﬂes-en-lineu}
Prasencial hﬂps:llwww_mdDmineduc.cl{oﬁcina-regionul

Tutor o Apoderado def
Menor Examinada

Dasde el jpeves, 14 de dictembre de 2021

Fubficaelon Oficlat de Cerfificados en nea

Regiito cumcolar

10 dios hibiles desds 1a feehia de solicitud: det ceHilicodo




3.3 SEGUNDA FECHA DE MENORES (solo 4tos medios)

Hiios

Responsable

Fecha de Inlcio

Fecha Final

Dias Hdbiles

Plaze de InscApcidn

Ayuda Mheduc

lunes. 17 de abml ds 2021

viernes, 03 de septiembre de 2021

162

Plazo de Autorzackin

Ayuda tineduc

funes. 06 de sapliembre de 2021

unes, 20 de sepliembre de 2021

1]

Envlo ge Ikfado de menores de edag avforzzdos pora sxaminane
incluye datos de contack y cones elechénico reglsitado en SMEC e
saficiord que sea del tulor o apoderado | o EPJANE

EPJANC

mares. 21 de sepliambre de 202)

martss, 21 de sepliembrs de 2021

Errvlo de Istado de menores de edad aulorizades para examinane
incluye datos de contacto y careo elecidnicn reglsirado en SREC [5e
sofclord que sea del klor o apederads ] al respectivo establecimienic
educacional

EFEANR

midrcales, 29 de septiembre de 2021

migreoies, 22 de septemnbre de 2021

Peiods i Exgitiinneion

Yiner, 0k 4a Gotible de A1 5, |7

620aL. ;|

Coraccidn de pruehas v raglsire de nofas en actaos de examinacién &n
formate enfregado por FRIANR

enfidad examinodora

maHes. 12 de oclubre de 2031

lunes, 18 de ociubre de 2021

Pubficaclon de los rasullados obtenidos porel menorde edod {puvede
soF Qiravés de publicacidn en el siig wab del <colegle sxaminader o via
cordn electrénico al mal regisrado ek SNEC, dependiendo delo Que
&l colegio exominador declda fo aue debe serinformadoe al fuiore
apaderada gue acompaits al menor ol proceso de exnminocidn)

anfidad sxaminadora

martes, 19 de octubre de 2021

lunes, 25 de odubrg de 2021

Recareccion de la 5} prueba {5) 12g0n soficthsd forma! del tutor o
opoderado (solo se condderaran las soficiiudas realbmdas en e formaio
Y plazozsefialodos enfog orientociones poyo &l pretenie pracess 20211

CONSIDERANDO L& CONADEN CIALIDAD DE LAT PRUEBAS CON FINES
CERTIACATIVAS EL APDDERABO/TUTOR NO PUEDE EXIGIRLE AL
ESTABLECIMIENTC EDUCAGIONAL QUE LE HAGA EMIREGA OE L4 PRUEBA
ABLICADA

enfidad examinadora

marles, 26 gde oclubre de 5021

lueves, 28 de ocfubre de 2021

Envic informne de recomeccidn ol huforiapoderadg e kb folicits
formolmenie

enfidad examinadora

mlércoles, 27 de oajubte de 2021

martes, 0Z de noviembre de 2021

Envlo de Actas debldaments emilidas Y susctitas a EPJANR ¥ a)
respeclvo GEFROV

enlidad examinadora

mi&rcoles, 03 de noviambre de 2021

maries, 16 de noviembre de 2021

Envlo de Aclasa Registo Comeular {Plazo Mdéxima}

EPJA NR

viemes, 19 de novlembre ge 212}

Soliciud dsl cortiicado de esiudio, la cual sa pvede realizar por los
sigulentes canales:

Calt Cenfer [400 4002625}

Web lhﬁ‘pE:waw:uyudcmhedu&clﬂmmi‘l‘e&emlfneuI

Presanclak ]-ﬁ!ps;/mmv.uyudamheduc.cl}oﬁcina-regionol

Tor o Apoderodo del
Menor Bcominade

Pesda effunes 22 da noviambre de 2621

PubBcacién Qficial de Cerlificados en linea.

Reghkiro cumicular

1 dias habiles desde la tachia de saliciud del cerfificodo




4. FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES

4.1 FUNCIONES DEL NIVEL CENTRAL

EPJA NC esia responsable de:

v

~

Blaboracién de las orientaciones para el desairollo de este procedimiento en EPJA NRy DEPROV,

$egun seq el caso, velando por la correctq aplicacion de la normativa vigente sobre Ia materia.

Resolver casos especidles, cuando Ias Avforidades Regiondles y/o Provinciales no lo pudieran
resolver dentro del dmbito de sus comipetencias. '

Elaboracién Ia progremacion Operativa con los periodos de inscripcidn y examinacién.
Envio de “Listado de menores avtorizados para el proceso de examinacidn” {Ver Anexo N.° 1).

Seguimiento al registro y firma de los resultados en las Actas de Registro de Calificaciones y
Fromacién (Ver numeral 14 del presente manval)

Apoyo a las necesidades de las regiones,
Gestidn de regionalizacién de recursos pard los pagos de fas comisiones examinadoras.

Seguimiente de la sjecucién de los recursos.

4.2 FUNCIQNES DEL NIVEL REGIONAL

EPJA NR es la respensable de;

v

Designacion de los establecimientos educacionales que se constituyen como entidades
examingdoras, a fravés de la respectiva resolucion de designacion y su inscripcidén en la
plataforma de inscripcion y autorizacién “"SNEC",

Suscripcién de coniratos con los coordinadores y docentes examinadores que conforman la
comisién examinadora de [os procesos de validacion de estudios.

Elaboracidn, si la auteridad regional asilo estima, sobre la base de estas crientaciones, mcpgcf
con indicaciones mds detalladas a los establecimientos educacionales, que presten servicios

como entidodes examinadoras.

Enviar la programacidn operativa de inscripcidn y examinacion a las insihtuciones Tqi_es como:
SENAME, SERVICIO PAZ Y JUSTICIA (Serpgj), ONG vy ofras instituciones que atienden ¢ nifios, ninas
y [dvenes desertores del sistema escolar o en reg_imenes semicemados U otros, para que pu?dolg
preparar la documentacién requerida con fiempo y cuenten con los temarios parg

preparacion de 1os exémenes.

Envio o las entidades examinadoras el “Listado de menores c:ufo_rizodps para el proceso;ﬂi
examinacién” con los datos de los menores gutorizados para rer_1d|r exdmenes y que ya esta
registradas en lo Plataforma de Inscripcién y Autorizacion SNEC dispuesta para este fin.




v Rec]b_ir de los DEPROY, las fres actas oficiales en papel, debidamente suscritas por Ia comisién
examinadora (docentes, coordinador Yy por el direclor del establecimiento examinador). Las

actas suscritas también pueden ser recibidas directamente en EPJA NR desde Ias entidades
examinadoras.

v Revisio"n y visado de Actas. Verificar que las actas se encuentren suscrifas por los docentes y
coordinadores responsables Y la auienticidad de los documentos presentados.

¥ Enviarlas Actas al Registro Cumricular Regional. En el caso de la region Metropolitana el envio se
hace a la Unided Naciona! de Registro Curricular dentro de los plazos establecidos en Ia
pregramacion operativa.

v Gestién de los pagos por los servicios de examinacion, segUn los criterios definidos en el presente
documento.
4.3 FUNCIONES DE LOS DEPARTAMENTOS PROVINCIALES DE EDUCACION

Las oficinas de Ayuda Mineduc son las responsabies de:
¥ Informar a ios usucrios las formas disponibles para la inscripcién de nifos, nifias y jdvenes para
los procesos de examinacion de validacion de estudios:

al Vig Online:

La inscripcion se redlizard en www.ovudamineduc.cl en la seccidon "TRAMITES”. laformacion sobre

Tramites, especificomente en el tema Exémenes Libres — Menores de 18 gi6s.

CERTIFICADOS AMTES v CONSUETSS
EVLINEA" - TRATHTES : =

olr

FORMACION SOBRE TRAMITES

. Certificados dé Estudio (Basica y Media)

Sisterma de Adriision Escolar _ 7 |
- Validacian de Estudios

. » Exdmenes Libres - Mayores de 18 afies -+ -

™ > Examenes (b - Mesiores de 18 aiias >

10




f}l p:nchc_r el link E)_ccm'_z‘enes. L:bres: - Menp_res de 18 afos dentro del texto va estar disponible &l
N Sr2mul!cno <|:Je Inscripcién parg Exdmenes Libres Menores de 18 afos™, en formato Word {Ver Anexo
Tc;d ) Ie cug debf_a ser descargado y cdmple’r_odo por el apederado o tutor del menor registrando

©s 105 datos solicitados en este. Para formalizar su solicitud de inscrpcion debe dirigirse al final de

la pagina y pinchar el botén Haz una consulta,

§ MAs informacion sobre este tema? Inizia Sesis

Lueglo debe St_alecci_onqr la opcién “Registro de varic”, y registrar todos los datos que se solicifan
en e fo_r’mulcmo. Es {r_npon‘_on‘re que le adultga cargo del menor que necesifa dar exdmenes de
validaciéon de estudios registre adecuadardfente su correo elecirénico ya que serd el Unico medio

de comunicacién con este, por parte/de Ayuda Mineduc Y por parte del establecimienta
examinador.

] Registro de usuaria

Una vez que el apoderado o tutor del menor de edad se haya registrado debe ingresar a su cuenta
y enviar el “Formularic de inscripcién para Ex@menes Libres Menores de 18 afios” junio a la
documentacion necesaria para que su solicitud sea dervada al equipo Ayuda Mineduc
carespondiente, a fravés de CRM, de acuerdo con Ia regién y comuna regisirada y proceda en &l
€aso que comesponda a la inscripcidn y autorizacién del menor a fravés de ia plataforma SNEC.

b} Vic Presencial: Inscribir a las persenas que acudan de manera presencial en las oficings
Ayuda Minedue del pais. En el contexto de pandemia se debe revisar el estado de atencién

de las oficinas en https://www.ayudamineduc.cl/oficing-regional .

v' Revisar los documentos adjuntados por los padres, apoderados o tutores interesados en el
proceso de inscripcidn vy solicitar la documentacién faltante.

v Inscribiry autorizar a los menores en la plataforma SNEC, complefar la *ficha de inscripcién para
validacién de estudios” digital y luego redlizar la "Autorizacion para rendic exdmenes” la cual
emitird un nimero de folic. llamado también “NUmero de Autorizacién” que coincidird con el
numero que se consigna en el “Acta de regisfro de calificaciones y de promocién®, con el fin
de coutelar gue las inscripciones recglizadas se ajusten a los criterios y procedimientos
estabiecidos.

v Verficar que la cerfificacién de los estudios anteriores al curso, ciclo o nivel a rendir serencuenfre
en 3IGE, sobre todo para aquellos que han aprobado un curso anferior a través de este

procedimiento. :
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informar a los apoderados o tutores de los menores autorizados para examinarse que en el sitio
web de Ayuda Mineduc, en la seccién “TRAMITES”, Informacién sobre Trérnites, especiicamente
en el tema Exdmenes Libres - Menores de 18 dfios se encueniran los temarios para la
preparacion de su proceso de examinacién.,

Recibir de Igs_ gnﬂdade_s examinadoras, las fres actas oficiales en papel, debidamente suscritas
oor lq comision examinadora (docentes, coordinador y por el director del establecimiento
examinador). Esta responsabilidad también puede ser asumida por EPJA NR.

Revisiép_y visado de las Actas de Registro de Cailificaciones y Promocién. Verificar [a
autenticidad de los documentos presentados por la entidad examinadora.

Enviar a EPJA NR las Actas de Registro de Calificaciones y Promocion debidamente visadas.

4.4 FUNCIONES DE REGISTRO CURRICULAR REGIONAL/NACIONAL

Las unidades regionales de regisfro curricular o la unidad nacional de registro curricular, en el caso
de la regidn metropolitana son las responsables de:

v

Recibir las Actas de Registro de Calificaciones v Prorhociéh desde EPJA NR, dentro de los plazos
establecidos en la programacion operativa y resguardarlas.

Cargar los certificados de validacion de estudios de mencres una vez recepcionados las Actas
de Registro de Caifificaciones y Promocién contra demanda de los usuarios.

4.5 FUNCIONES DE LOS ESTABLECIMIETOS EDUCACIONALES (ENTIDADES EXAMINADORAS)

A los establecimientos educacionadles, en especial los de dependencia municipal, les corr-e_esponde
ser entidades examincdoras y deberdn garantizar el uso de su infraestructura y disponibiidad de
horarics para la redlizacién de las siguientes actividades:

v

Coordinar dia y hora de aplicacién de las pruebas con los usuarios autorizados para fend]r fer
validacién de estudios, en consonancia con el calendaric nacional de examinacién para

menores.

Verificar gue la autorizacién otorgada coresponda al curso, ciclo o nivel gue s& va a examinar
en ese perodo.

Utilizar para la elaboracién de los insfrumentos. los terarios que se gnguen’rron ef‘ el sitio web
de ayudao Mineduc, en la seccién “TRAMITES", informacién sobre Tramites, especificamente en

el temma Exdmenes Libres — Menores de 18 afios.
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Elaborar, aplicar y corregir los instrumentos de evaluacién para efectos de certificacién del o
[05 cursos rendidos.

Registrar los resulfados en las en las Actas de Registro de Calificaciones y Promocidn (Ver
numeral 14 del presente manual}. '

Suscribir v en‘rregcr_r ’rr.es actos de Registro de Caiificaciones Yy Promocién en original al
departamento provincial (DEPROV) o en EPJA NR, segin comesponda, en los piazos establecidos
en la programacidn operativa.

Atender a los usuarios ante la solicitud de recorreccion de evaluaciones (Ver numeral 13 del
presente manual), como también las consulias derivadas de padres o apoderados de los
usuarios y responderias oporiunamente, velando por un buen trato para con eflos, respetando
los plozos y procedimientos establecidos para redlizar el proceso de recomreccionss. Recordar
gue el Gnico medio oficial de comunicacién entre el futor/apoderado y la enfidad examinadora
es el comeo elecirénico, por lo tanto es importante que la enfidad examinadora informe su
correo electrdnice institucional que utilizaré para estos efectos a EPJA NR.

4.6 FUNCIONES DE COORDINADOR(A} DE ENTIDAD EXAMINADORA

E! coordinador, es responsable del funcionamiento de la comisidn examinadora en todas ias etapas
det proceso. En este sentido, le corresponden, entre otras obligaciones:

v

Coordinar con la comisién examinadora, ia elaboracién de los instrumentos de evaluacion de
acuerdo con los temarios que se encuentran en el sifio web de Ayuda Mineduc, en la seccidon
"TRAMITES", Informacién sobre Tramites, especificamente en el tema Exdmenes Libres-Menores
de 18 anos.

Verificar la pertinencia de los instrumentos de evaluacion que serdn uiilizados.

Supervisar el desempefio de la comisidn examinadora en la sede de aplicacién, garantizando
que este proceso sea vélido, confiable y fransparenie.

Dar estricto cumplimiento a la brogramocién operativa que se encuentra en el numeral 3 del
presente manudi, en cuanto a los plazos, procedimientos v condiciones estabiecidas para el
proceso de apiicacion, comecciodn, registro de resultados obtenidos por las v [os examinados y
lo emisién de actas, cuyo formato serd proporcionado por EPJA NR.

Suscribir los fres ejemplares de actas, verificando que cuenten con la fima del direc_:Tor. los y I’os
integrantes de la comisién examinadora vy el timbre del establecimienio educacional, segin

- plazos establecidos en programacion operafiva.

Coordinar los procesos de recorrecciones selicitados y dar cumplimiento a ios plazos
establecides para ello en la programacion operativa que se encuenira en el numeral 3 del

presente manudit.

Atender las consultas derivadas de los padres o apoderados de los usuarios y responderlas
oporfunamente, velando por un buen frato para con ellos.
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v Coor_dinc:r la inf_ormocién sobre autorizaciones de menores de edad con NEFE para asi tomar las
med:d_o;_ comespondientes, con la debida anticipacién, en cuanto a requerimientos de
accesibilidad y de apoyos especificos.

4.7FUNCIONES DE LAS Y LOS DOCENTES EXAMINADORES

Los docentes examinadores deben:

v Conocer _Ios procedimientos descritos en el presente documento Yy asegurar un buen
desempefio de su funcién profesional. :

4 EP_oborc_:r pruebas para todos los cursos, ciclos y niveles, cefiidas esfrictamente a los femarios
_dxsponlbles con sus respectivas pavtas de comreccién. Enviar, cuando sean solicitados, los
instrumentos de evaluacién a EPJA NR, para una revisién aleatoria de éstos.

¥ Redlizar adecuaciones pertinentes para [os instrumentos de evaluacion o pruebas diferentes, de
acuerdoe con las necesidades educativas que presenien los solicitantes.

v Bxaminar solo & aquelios menores que se encueniran registrados en el “Listado de menores
autorizados para el proceso de examinacién” el que es enviado por EPJA NR.

v Generar las condiciones apropiadas para que los menares que se examinan cuenten con un
espacio adecuado para el proceso y con las condiciones sanitarias especificadas por la
autoridad.

v Cavutelar gue no exista copia o distraccion en la examinacion.

v Aplicar los instrumentos de evaluacién considerando solo las asignaiuras vy pruebas
correspondientes en cada curso, ciclo ¢ nivel.

¥ Al momento de iniciar la examinacién, ‘dar orientaciones e indicaciones precisas a lo
examinados, oiorgando fiempo de formular preguntas y aclarar dudas, generande un espacio
de tranquilidad para que rindan en buenas condiciones y en un clima qgue les permita aclarar
5Us dudas respecto de una o mds preguntas.

¥ Elaborar las pautas de evaluacion con informacion explicita de los criterios para evaluar,
considerando una escala Unica del 40% de exigencia, enfre otros aspectos que dan
transparencia al proceso de evaluacion. En las preguntas de desarrollo contar con paufa
especial con criterios {rUbricas definidas).

v Corregirlos pruebas, de acuerdo con la pauta de correccion,

v Antes de registrar calificaciones finales, enfregar los resultados obtenidos por los menores que
rindieron las pruebas, publicar los resultados en todos los medios posibles {fisicos o virtuales) y
recibir pregunias y solicitudes de recomreccion.

v Redlizar las recorrecciones que han side solicitadas por los examinados en los plozo:;I g
procedimientos establecidos en la programacién operafiva que se encuentra en el numero

del presente manual.
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Regis’rrc_r los resultados obtenidos por los interesados, Actas de Registro de Calificaciones y
Promocién.

Revisar y su_s’cr'lbir los _Tres ejlempiares de actas, con su firma en los plazos establecidos en la
Programacion operativa, para su enirega al coordinadoer del proceso.

En igual plazo, debera entregar, al coordinador del proceso, una néming de las personas que
se prgsen’ron a rendir los ‘exdmenes comespondientes. con una breve descripcidn de ias
situaciones especiales que pudieran haberse presentado durante la administracién de ios
procedimientos evaluativos.

Realizgr los qjustes necescrios para la correcta rendicién de aquellos estudiontes que presentan
necesidades de apoyo asociadas g alguna necesidad educativa especial.

En el caso Qe examinar menores con NEE, si se requiere, autorizar duranie I examinacién a un
tutor 0 familiar o, a un docente especialista en el Grea de la discapacidad, que pueda apoyar
la apiicacién corecta y adecuada de la examinacion.

Dar estricto cumplimiento a los plazos procedimientos y condiciones establecidas en el
presente documento.

-8 RESPONSABILIDADES DE LOS TUTORES/APODERADOS Y EXAMINADOS

Informarse de los plazos de inscripcién y autarizacidn en el sitio web de Ayuda Mineduc, en la

-

s&ccion "TRAMITES”, Informacion sobre Tramites, especificamente en el tema Exdmenes Libres~
Menores de 18 anos.

Contor con la documeniacién necesaria para la inscripcién [ver numeral 6.3 del presente
manual).

Informar al momento de la inscripcién de la necesidad de medidas de apoyo y accesibilidad si
presentan una NEE, adjuntando los documentos que lo acrediten en el formulario de Inscripcién
disponible en el sitic web de Ayuda Mineduc, en la seccién "TRAMITES", Informacién sobre
Tramites, especificamente en el tema Exdmenes Libres-Menores de 18 afios.

Informarse sobre la fecha y hora de examinacién poniéndose en contacto con el
establecimiento educacional a fravés de comeo electrénico.

Tener presente que no existen segundas oportunidades en caso de reprobacién y que no es
posible eximirse de ninguna asignatura o sector de aprendizaje.

Presentarse a rendir las pruebas comespondientes al curso, ciclo o nivel al que se inscribid en la
fecha y hora establecida por el establecimiento educacional.

Dar cumplimiente a las orientaciones, instrucciones y directrices que la enfidad examinadora
establezca para la rendicion de las pruebas en las distintas asignaturas.

informarse de los resultados en el establecimiento educacional y/o en los distintos medios que
éste indigue.
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v Solicitar al establecimiento educacional un certificado de estudios del nivel rendido.

¥ Solicitar en ayuda MINEDUC el ingreso y disponibilidad de cerlificados en la plataforma del
Ministerio de Educacion en los plazos establecidos.
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5. ENTIDADES EXAMINADORAS

La en’rchd examinadora es el establecimiento educacional designado por la SECREDUC que tiene
las ﬂ,_*r?c’:lones de_e nofificaria aceptacion de la designacién como entidad examinadora, éonsfifuir la
comision examinadora, aplicar y corregrr los instrumentos de evaluacion, registrar los resultados y
firmar el aeta de registro de calificaciones y de promocion, en las fechas establecidors.

5.1 REQUISITOS PARA SER ENTIDAD EXAMINADORA
Segun el ARTICULO 10 DEL DECRETO 2272 algunos requisitos son:

¥ Contar con elreconocimiento oficial del Estado del nivel 0 modalidad de estudios gue se solicita
validar. En el ¢caso de ne contar con establecimientos educacionales interesados en ser
entidedes examinadoras, se sugiere que e! juridico regional respalde Ia desighacion de ofro
establecimiento educacional que sf esté inferesado. pero que no cuenta con el nivel que se
solicita validar resguardando siempre que s cuente con el respectivo reconocimienio oficial.

¥ Los Secretarias Regionales Ministerigles de Educacidén designarén, preferentemente, a
establecimientos educacionales que cuenten con resulfados por sobre la media regional, para
lo cual deberd considerarse a lo menos las Ulfimas qos mediciones de cardcter nacional
reclizadas de acuerdo al Sistema de Medicién de la Calidad de la Educacién (SIMCE) y/o
aqguellos establecimientos que estén seleccionados, de acuerdo al Sistema Nacional de
Evaluacion de Desempefio de los establecimientos subvencionados (SNED}. Debe privilegiarse
a aquellos establecimientos educacionales de mejor desempeno técnico y administrativo en
procesos de evaluacién y certificacién de estudios de la regién, en los Ultimos afios.

Se recomienda que cada Secretaria Regional Ministerial de Educacion, a iravés de su autoridad
regional, logre que un ndmero importante de establecimientos educacionales puedan estar
disponibies para estos procesos regionales dando asi una respuesta a cada uno de los civudadanos
que demanda por este tipo de servicio que como Ministerio de Educacion debemos ofrecer segun
lo que dicta la normativa vigente,

Ademds, los establecimientos educacionales que aspiren a ser enfidades examinadoras deben
Contar con ung infraestructura adecuada:

v Disponer de un nimero suficiente de salas, de acuerdo con la cantidad de examinandos, que
se encuentren en buen esfado al igual que su mobiliario. Se considera un promedic de 30
examinandos por sala o el nimero que la autoridad sanitaria determine dependiendo de la fase

en gue se encuenire la comuna,

v Debe haber un nimero adecuado de banos, que sea proporcional a la cantidad de personas
que se esperarecibir.

v Se debe contar con pasillos y pailos despejadas por los gue puedan fransitar los examinandos.

¥ Debe haber accesos para que las personds con necesidades especiales puedan ingresar vy
desplazarse con seguridad en el establecimiento educacional.

v Estar localizados.en lugares de facil acceso: que no implique largos trasiados de las personas,
salvo excepciones que podrdan ser evaluados por EPJA NR.
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¥ Tener en consideracién las medidas sanitarias indicas por el Ministerio de Salud segin la realidad
de cada regién y comuna.

v Ofrecer amplia disponibilidad horaria para que los interesados puedan rendr sus exdmenes en
horarios que sean compatibles con sus necesidades.

¥ Evitor la realizacién de actividades que puedan distraer g las personas durante el procesc de
examinacion. ’

5.2 DESIGNACION DE ENTIDADES EXAMINADORAS

Las Secretarias Regionales Ministeriaies deberan realizar un liamado regional para que participen
como entidades examinadoras establecimientos que imparfen educacién bésica v media
{diferenciados técnicos profesionales, humanisia cieniffico o de educacian artistica) y fambién
escuelas especiales que se encuentran desarrollando el curriculo hacional.

Para efectuar esta designacion, se requiere redlizar una invitacién formal a todos los
establecimientos educacionales de |a regién que cuenten con los requisitos para participar como
enfidad examinadora.

Posterior al lemado deberdn designar a los seleccionados a través de un acto administrativo,
comrespondiente a una resolucion de designacion. Luego, se realizan los coniratos con las y los
docentes y coordinadores para la prestacion del servicio. En esta etapa es importante informar que

los establecimientos municipales en su calidad de publices deben presentarse como entidades

examinadoras.

La seleccion de los establecimientos se realizard, considerando Ia cobertura regional de Validacion
de Estudios.

Se sugiere, revisar el comportamiento de los estaplecimientos que en anos qnieriores hop sido
designadas como sedes examinadoras y sus resultados, & cumglimiemo en el envio de ccfc:s_, si hubo
© no reclamos por parte de los inscritos enfre otros que la autoridad regional c_onSJdere perhnen"rf—:-’.
La SECREDUC deberd encargarse, al momento de designar una entidad examinadora, de la emision
y aprobacién del acto administrativo respectivo, registrando los antecedentes del esfoble_clmler}fo
educacional {RBD, NOMBRE, DIRECCION, NIVEL EDUCATIVO, CURSOS Y CUPOS DE ATENCION}, y los
datos de la comisién examinadora {némina de docentes).
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. INSCRIPCION Y AUTORIZACION

La inscripc.i_én de los_in’rere_sc:dos en los procescs de examinacidn para validacién de estudios es
responsabilided de las Oficinas de Atencién Ciudadana y Ayuda Mineduc, las que se ubican en los

Departamentos Provinciales de Ed ucacion o enias Secretarias Regionales Ministeriales de Educacid
cid
{SECREDUC]). N aeen

Luego c{e que los padres o futores realicen su inscripcién en forma presencial o completen el
_form_ulqnp de inscripcién y adjunten la documentacion comespondiente, para hacer efectiva ia
nscripcion y qutorizacién, el encargado de la Oficing de Atencidn Ciudadana debe ingresar a la
plof_oformo SNEC y completar Ig “Fichg de inscripcion para validacién de estudios” digital y luego
realizor la “Autorizacién para rendir exdmenes”, &sta emitird un ndmero de folio llamado fambién
"NUmero de Autorizacién” que coincidird con el nomero que se consigna en el "Actfa de registro de
calificaciones y de promocién”, con el fin de cautelar que las inscripciones realizadas se ajusten a
los criterios y procedimientss establecidos.

La piataforma SNEC permite realizar verificacién de idenfidad, busqueda del Ulfimo certificado
aprobado disponible en las bases de datos MINEDUC y verificacién de la informacidn de matfricula
vigente a través del SIGE al momento de solicitar la validacion de estudios. Todas las mencionadas
verificaciones se realizan automdticamente y en el momenio.

Los funcionarios de Ayuda Mineduc, deben resguardar que los interesados en validar estudics
cuenien con fodos los certificados que acreditan los estudios previos al nivel, ciclo o curso que
solicitan volidar, ademds de fa documentacién detallada en el numerat 6.3 del presente manval.

6.7 PERSONAS HABILITADAS PARA INSCRIBIRSE

Podran rendir examen de validacion todas ias personas menores de edad, que se encuentren en
las siguientes situaciones.

¥ Que no se encuentren maftiiculados en un establecimiento educacional reconocido por el
Ministerio de Educacion.

¥ Que hubieren sido mafriculados en un estabiecimientoe educacional en el mismo afo en gue
solicitan validacién y se hubieren refirado del establecimiento por motivos fundados en
problemas de salud u ofros siempre que se acredite con documentacién de resposlc_:lq.
Idealmente los retiros deben redlizarse en el primer semestre, no obstante, pueden existir
sifugciones excepcionales que impidan la continuidad de un menor de edad en el sistema
escolar regular y el retiro del menor se realicé en el 2° semestre.

¥ Que se encuentren cursando estudios en establecimientos sin reconocimiento oficial.

¥ Que se trastaden de regidn vy no exista C'Upo disponible en ningln establecimiento para el curso
requerido.

¥ Que presentan Necesidades Educativas Especiales (NEE), gue se encuenfrgn fuera _c!e! sisfema
escolar o en establecimientos en los cudles no se redliza los cursos que requiere certificar.
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6.2 FORMAS DE INSCRIPCION

6.2.7 INSCRIPCION VIA ONLINE

Lq in;cn’pcién se redlizaré en www ayvdamineduc.ct en la seccién “TRAMII ., Informacion sobre
Tramites, especificamente en el tema Exdmenes Libres - Menores de 18

RT(FICADGS
EMLiNER -

0Cin sobre Trimiios »

EXAMENES LIBRES - |

]-,".- Certificzdos de Estudio (Basica y Media)

- Sistetna de Admisitn Escolar /

S R KR
v Validacién de Estudios

‘ » Exdmenes Libres - Mayores de 18 afas 2

s » Edimenes Libres - Menares d& 18 aifos +

Al pinchar el fink Exdmenes Libres ~ Menores de 18 afos deniro del fexto va estar disponible el
"Formulario de Inscripcién para Exdmenes Libres Menares de 18 afios”, en farmato Word {Ver Anexo
N. 2} el cudl debe ser descargadoe y completado por el apoderado o tutor del menor registrando
todos los datos soiicitados en este. Para formaiizar su solicitud de inscripcién debe dirigirse al final de
la pdgina y pinchar el botén Haz una consulig.
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Luego debe s:_elecci_oncr la opcién “Registro de uario”, y registrar todos los datos gue se solicitan
en el formulario. Es importante que le adulig

NYa Je UsuArio

AR NUEVA CLUENTA

Registro des usuaria 4

Una vez que el apoderado o tuter del menor de edad se haya registrado debe ingresar a su cuenta
Y enviar el "Formulario de Inscripcion para Exdmenes Libres Menores de 18 afios” junto a o
documentacion necesaria para Que su soliciiud sea derivada al equipo Ayuda Mineduc
correspondiente, a fravés de CRM, de acuerdo con la region y comuna registrada y proceda en el
Ca50 que corresponda a la inscripeidn y autorizacién del menor a través de Ia plataforma SNEC.

Las solicitudes que ingresen por esta via serdn derivadas al equipo Ayuda Mineduc comespondiente,
a fravés de CRM, de acuerdo con la regién y comuna del solicitante.

6.2.2 INSCRIPCION VIA PRESENCIAL

Solo en caso de no tener los medios para reaiizar la inscripcién por internet, los padres o tutores
pueden acercarse a la oficina Ayuda ‘Mineduc correspondiente a sv comuna de residencia,
preseniando copia de la documentacién detallada en el numeral 6.3 del presenfe manual.

Ayuda Mineduc realiza turnos éticos de atencion o recepcidn de documentos. Las oficinas ubicadas
én comunds que se encuentren en cuarentena estardn cemadas mientras dure ssta medida.

6.3 DOCUMENTAC!ON NECESARIA PARA LA INSCRIPCION

Para la inscripcién via infemet los futores o. padres deben adjuntar la siguiente documentacién
escaneaday en el caso de la inscripcion presencial deberdn presentar la documentacion fisica:

- Cédula de identidad del menor, del apoderado {puede ser madre o padre) © tutor
legal. En caso de este Glfimo, adjuntar también documento que acredite que tiene la
custodia del menor y cerfificado de nacimiento del menor escaneado.

En caso de gue el menor no posea cédula de identidad, podra adjuntarse sclo el
cerfificado de nacimiento (ceriificado para todo tramite, en que consta el nombre de

ambos padres).

Si el nifio, nifia-o adclescente es exfranjero residente en Chile y no posee R_UN nacional,
deberd solicitar un IPE {Identificador Provisorio Escolar) para poder inscribirse.

Sila cédula del menor, del apoderado o del fufor legal se encuentra vencida en el afio
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2029,_&5 posible rediizar la inscripcién, ¥Ya que por Decreto N°32 del Ministerio de
Jus‘ncm: en el caso de cédulas de personas chitenas y segun Decreto N°34 del Ministerio
de Justicia para cédulas de extranjeros, se autorizé la extensién por un afio desde su

fecha de vencimiento parag todas las cédulas que tengan como afio de expiracion el
2020.

- Enelcaso de menores que hubieren sido matriculados en un establecimiento educacionai
en el mismo afio en que solicitan inscripcién y se hubieren retirado del establecimientfo peor
motivos  de salud, deberén incluir cerfificado médico, informe psicoldgico,
psicopedagdgico o social, segun corresponda, realizado por el profesional respectivo. No
debe exigise documentos o detlaraciones juradas a las familias explicands los motivos
de o tener matriculados a sus hijos en un establecimiento educacional.

6.4 CURSO, CICLO O NIVEL A LOS QUE LOS SOLICITANTES SE PUEDEN INSCRIBIR

El curso, nivel o ciclo que un menor puede rendir se definird de acuerdo con su edad, afios de
Qusencia escolar v su Gliimo curso aprobado y certificado.

El Decreto ExentoN°1126 establece que ias siguientes edades de ingreso al sistema educativeo es:

v -Edad minima de 6 afios cumplidos al 31 de marzo del afo respectivo, para ingresar a basica.
v Edad mdxima de 14 afios cumplidos en el afio en que se matricula en el primer curso de media.

No obstante, el dictamen N°9 de la Superintendencia de Educacién estableciéd una interprefacion
nomativa que senala que, para ingresar a 1er afio medio, se puede ingresar con 18 anos.

Estas edades serviran de referencia para determinar la frayectoria educativa de una persona,
pues la validacién de estudio NO puede ser ufilizada para adelantar cursos respectfo de su edad.

Con el fin de determminar el curso, nivel o ciclo a rendir acordaremos las siguientes definiciones.

CURSO: Periodo lectivo arficulado con un periodo siguiente. En nuestro sistema educativo tenen'w’os
12 cursos: 1°, 29, 3%, 4°, 59, &2, 7° y 8° afic de educacién basica y 1°; 20, 3° y 4° afio de educacién
media.

CICLO: Comesponde a una'subdivisién, con propésitos curiculares propios dentro de -c_cdc nivel,
arficulados y secuenciados enire si. Para validacién de estudios de menores definiremos los

siguientes ciclos: '

- Primer Ciclo de Educacién Bdsica: Comprende cursos de 1° afio a 4° cﬁoﬁbésii:c?.
Segundo Ciclo de Educacién B&sica: Comprende cursos de 5° afic a 8°or_10 basico.
- Primer Cicle de Educcacién Media: Comprende cursos de 12 v 2° Giio medio. _

- Segundo Ciclo de Educacion Media: Comprende cursos de 3° y 4° afio medio.

El examen de validacién de 1° a 4° afc de Educacidon General Basica consistira en una t?v.oiuaaon
global y de 5° ano de Educacién General Bdsica a 4° afio de Educacion M_ed|c COHSI?TII’Ol en Iun
examen por cada curso Y asignatura o bien en un examen global por nivel o ciclo e! cual incluira las

asignaturas de la Formacién Generat.

NIVEL: Tramo del sistema educalivo, con propésitos definidos, articulados pgro aseg;:rgf Lr:::ec’
adecuada trayectoria educafiva entre 57y corelacionado con ung etapa de la vida del estudiante.
Por el dmbite descrito v de competencias de la norma, existen 2 niveles:
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= Nivel de Educacién Basica: Comprende cursos de 1° afio a 8° afio bdsico.
- Nivel de Educacién Media: Comprende cursos de 1° g 4° ano medio.

Consideraciones generales:

v Cuando se sclicite rendir un nivel completo, debe sugerirse que se rinda por ciclos, dada la

para conteccionar la concentracion de notas Y el NEM, por lo fanto, debe saber que si rinde
una sola prueba puede obtener ung notfa infefior que ocasionard un bajo NEM. La
recomendacion técnico-pedagdgica es rendir por ciclo en cada fecha de examinacién, to que
puede mejorar las posibilidades de obtener mejores calificacionss.

¥ Un menor puede rendir un curso, nivel o ciclo por periodo de examinacion. Como
recomendacion técnico-pedagdgica, sugerimos que el nifio, nifia o joven no rinda mds de un
curso por fecha de exominacién, en el caso que deba v opte hacer cada curse en forma
separada.

¥" Solo en el caso de los menores que rinden entre 1°y 4° bésico podrdan rendir en una solg pruebg
dos cursos o fres cuando no sea posible rendir el ciclo. Los menores que rindan de 5° bdsico a
4° afo medio padrdn rendir cursos separados o. ciclo o nivel.

6.4.1 CURSO, CICLO O NIVEL MENORES EXTRANJEROS

En el caso de menores de edad 'a los que se les haya otorgado IPE, y no puedan someterse al
proceso de” Reconocimiento de estudios”, ya seq porque no existe convenio con el pais donde se
reclizaron los estudios o, existiendo convenio, no se cuenta con la documentaciéon exigida para
redlizar el reconocimiento, deberdn ser inscritos por sus tufores/ padres. y ser@n examinados de
acuerdo con los cursos que por edad deberian haber aprobado en el pais de origen.

El cuadro resumen de la siguiente pégina detalla, segln la edad del solicitante, el Curso, Ciclo o
Nivel al que un menor puede inscribirse, ademds de las asignaturas o subsectores del dmbito de

formacién general a ser evaluados.
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7. CUADRO RESUMEN DE CURSO, CICLO O NIVEL POR EDAD Y ASIGNATURAS A RENDIR

CURSO en Opciones para rendir por curso o ciclo o nivel
que c Asignaturas o subsectores
si?lﬁltl‘)aifé deberia Urs\? ;'LTS :: EDE del dmbito de tormacion
estar por general a ser evaluados . .
edad Curso Ciclo Nivel
-Matematica, Una scla prtjebo
-Lenguaje y comunicacion, globat %‘.}n OSOA q
é afios 1 bésico ~1 basico -Ciencias Naturales, I?-_grgfinngsﬁcss ) de
“Hlistoria, geografia y c0rresg ondigntes al
ciencias sociales. PO
cursg
-Matemdtica, Ulr;%sq?lgoariiba
-1 bdsico -Lengudje y comunicacién, gon tendidos {OA) de
7 anos 2 bésico -2 bésico -Ciencias Naturales, las asignatiras
‘ -1y 2 bdsico —Ijllstor.lo, gquroﬁa y corespondientes
: clencias sociales.
Curso
- Und sola prueba
-1 bésico _’L\g‘;‘]*e&‘]?’e"'ci'omummdén global con los
~ f -2 bésico -hgudle y " | coniendidos {OA) de
8 afos 3 bdsico s -Ciencias Nalurales, .
-3 bdsico . Historia, geoarafia las asignaturas
-De 1 a3 bésico B1ora, geog y correspondientes al
. clencias sociales,
Curso
-1 bdsico U | b Primer ciclo de bdsica:
-2 bésico -Matemdtica, in?: Si%g é) ch?n los una sola prueba global
-3 bdsico -Lengugje y comunicacion, con?endidos (0A) de con los contenidos
9 afos 4 bdsico -4 bésico -Ciencias Nafurales, las asignaturas (OA) seleccionados de
-Primer ciclo de -Historia, geografia y correspondientes al las osignctqrcs
hésica: de 1a 4 ciencias sociaies. UrSo P correspondientes g
bdsico < 1°,2°, 3° y 4° bdsico
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CURSO en

Opciones para rendit por curso o ciclo o nivel

que Asignaturas o subsectores
ED.A.D del deberia Curso que PUEDE del dmbita de formaclén
solicifante VALIDAR
estar por general a ser evaluados .
edad Curso Clclo Nivel
_ _ -Matemdtica, 5 pruebas, una
-Primer ciclo de -Lenguaje y comunicacion, | prueba por cada
- L bdsica:de 1 a 4 -Ciencias Naturales, asignatura conlos
10 afios 5 bdsico bdésico. -Historia, geografia y contendidos {OA)
-5 basico cienclas soclales. cotrespondientes al
- Idioma extranjere: inglés. | curso.
-Matematicq, 5 b
-Primer ciclo de -Lenguadje y comunicacién, P éue as. U?O por
1 an s bésico basica ~Clencias Naturales, lco a G:'g'gi‘? durcn goAn
anos ' -5 basics -Historia, geografia y oS ‘r::sn er? dil r?fse[ o )
-6 bdsico ciencias sociales. comespondientes
. . - curso
-ldioma exiranjero: inglés.
12 afios 7 bésico -Primer ciclo de

bdésica

-§ bdsico
-6 basico
-7 bdsico

-Lengua y Literatura

-Matemdtica

-Idioma Extranjero:
Inglés

-Historia, Geografiay
C. Socidles

-Clencias Naturales

S pruebas, una por
cada asignatura con
los contendidos
correspondientes al
Curso
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CURSO en

Opciones para rendir por curso o ciclo o nivel

-Primer ciclo de
media 1y 2 afo

- Ciencias Naturales
- Idioma Extranjero: Inglés

los contenidos dei
Curso

seleccionados de 1°y
2° medio {primer ciclo
de media)

que Asignaturas o subsectores
EDA.D del debetia Curse que PUEDE del dmbito de formacién
solicifante VALIDAR
estar por genetal a ser evaluados
edad Curso Ciclo Nivel
13 afios | 8 bésico -Primer cicle de 5 pruebas, una por Segundo clclo de Nivel de
bdsica -Lengua y Literatura cada asignaiura con | bdsica: 5 pruebas, una | educacién
-5 bdsico -Matemdtica los contendidos por cada sector de bdsica: 5
-4 bdsico ~ldioma Extranjero: correspondientes al aprendizagje con los pruebas, una
-7 bésico inglés curso contenidos y OA por asignatura
-8 bdsico -Historia, Geograffa y seleccionados de 5°a | con los.
-Segundo ciclo de C. Soc;io!es 8° ano contenidos y
bésica de 54 8 afio -Ciencias Naturales Ofx onad
—vae[de bésica de 1 ijeee]cglgno °
a8 afio bésico
- Lengua v literatura
8 b I - Matemdtica § pruebas, una por
_ . - sico obligatorio | - Historig, Geograflay C. cada asignatura con
14 afios 1 medio -1 medio Sociales los contenidos del
- Ciencias Naturales curso
- Idioma Extranjero: Inglés
- Lengua v llteraturg
-8 bdsico obligatorio | - Matematica 5 pruebas, una por
-1 medio - Historia, Geografiay C. 5 pruebas, una por cada asignatura con
15 afios 2 medio -2 medio Sociales cada osignatura con | los contenidos
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CURSO en

Opciones para rendit por curso o ¢iclo o nivel

que Asignaturas o subsectores
EDAD de| deberla Curso que PUEDE del dmbito de formacién
solicitante VALIDAR
estar por generai a ser evaiuados
edad Curso Clclo Nivel
-8 bdsico obligatoric | - Lenguayy literaturg
-1 medio - Matemdtica
-2 medio - Inglés 6 pruebas, una por
16 afios 3 medio Primer ciclo de - E_duccllqon Cludadana cada asignatura del
medi - Filosofia CUrso
5 %_ - Clencias para la
~> medio Ciudadania
é pruebas,
- Lengua vy literaturg und pofr cadda
0 e ] ‘ . - Materndtica é pruebas, una por asignhatura
??.'Gesé?g obligatorio - Inglés 6 pruebas, una por cada asignatura con con {os
= : i ; - Educacion Ciudadana . los contenidos contenidos
17 arfios 4 medlo :§ ng;g - Fllosofia cada asignatura del selecclonados de 3°y | seleccionados
-4 medio - Clencias para la curso 4° medio [segundo de: 1‘_’ a 4“.‘
Civdadania ciclo de media). medio (Nivel

de educacién
mediaq).
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8. DOCUMENTOS CURRICULARES VIGENTES

Los menores que rindan validacion de estudios No podrdn ser eximidos de ninguna asignatura del
plan de estudic, debiendo ser evaluados en todos los cursos y en todas las asignaturas del plan de
formacién general que se contermpla, exceptuando  aquelias tales como educacidn fisica,
tecnologia, orientacién, artes, muasica, etc.

La siguiente tabla resume los decretos vigentes de bases curriculares, programas y plan de estudio
para la formacidn general de cada curso.

Decreto becreto
.- Decreto Programas
CURSOS Asignaturas Plan de
Bases Eds ieu dio Estudio
- Lenguagije vy
Comunicacién s Decr e’r%
1° a 6° bésico - Matematica balivt N
- Historig, ucacion
Geografiay C. 433 /2012 Decreto N°
*(Idioma desde Sociales Decreto N° 2960/2012
5° afio de - Ciencias suoocreto 2960/2012
educacién Naturales vpremo ce
. . Educacién N
bésica) - Idioma 439 /2012
Extranjero:
Inglés*
Decreto
-Lenguay Supremo de
e 614 /2013 o
-.Idlomg Decreto Decé:;es’rs N
Exfrgnjero: Decreto Exenfo modificacion
7%y 8° Basico In_gles: Supremo de Mineduc N° N° 1265 /
- fistoria, Educacion N° | 628/2016 Jotens
Geografiay C. 369/2015
Sociales
- Ciencias
Naturales
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Decreto

CURSOS Asi Decrefo Programas Decreto
‘ ignaturas Plan de
Bases de Estudi
Estudio o
- lengua y
literaturg SDecreTo g
- Matemdatica vpremo de o
- Historia, Educacién N Decreto Exenfo
Geografiay C. 614/2013 N° 1264/2014
- Sociales Decreto N°®
o Q
Y2 Medio | ik eias ?ecrefo g 1264 7 2016
Naoturales up remp’ €
. Educacion Ne.
- Idioma 369/2015
Exiranjero:
Inglés
- lengua y
R;erfo T;r?ﬁ a Decreto
_I cl.e anc Supremo de
o Jo | ohgles Educacién N°  |Decreto Exento  [Decreto Exenio
3y 4°Medio - | - Educacién 193 / 2019 N°496 /2020  [N°0BT74 /2019
Ciudadanag
- Flosofic

- Ciencias para
la Ciudadania
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9. TEMARIOS

Los temarios para preparar los exdmenes de todas Igs asignaturas de Validacién de Estudios de
Menores de Edad se fundamentan en lo dispuesto en los documentos cuniculares vigentes y estarén
disponibles en el sitic web de Ayuda Mineduc, en g seccidn “TRAMITES", Informacion sobre Tramites,
especificamente en el tema Exdmenes Libres-Menores de 18 afios.

Es obligatorio gque los establecimientos educaciondles, desighados como entidades examinadorgs,
utilicen estos temarios para la elaboracion de los instrumentos de evaluacién.

Ayuda Mineduc informard a los interesados la pagina WEB de donde extraer los femarios pecra la
preparacion de la prueba al momento de Ia inscripcion.

La priofizacion curicular, definida en el confexto de Ig pandemid, no se aplica a personas menores
de 18 afios que rinden vaiidacion de estudios. Los femarios de esta modalidad ya presentan una
seleccion de objetivos de aprendizaje que responden a los minimos necesarios que pueden ser
evaluados a través de pruebas escritas y fienen en cuenta que los examinados corresponden @
ninos, nifas y jovenes que no asisten al sistema escolar reguiar.
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10.ELABORACION DE LOS INSTRUMENTOS DE EVALUACION

La comisidn examinadora de jos establecimientos educacionales, designados como entidades
examinadoras, son las responsables de elaborar las pruebas de fodos los cursos, ciclos o niveles que
los menores inscritos en validacion de estudios rendiran. Para la elaboracién es obiligatorio utilizar los
temarios disponibles.

_Lc:s comisiones examinadoras, deberdn poner especial atencidon en la preparacion de los
instrumentes, teniendo en cuenia que deben fener un ndmero suficiente de preguntas que permita
establecer una escala adecuada. Los instrumentos de evaluacion deben contener:

¥ Hasta 30 preguntas para 1° a 8° bdsico de ensefianza bdasica;

v De 35 a 40 preguntas para 1° a 4° de ensenanza media.
En casos especiales. se deberd contar con instrumentos con adecuaciones curriculares para
atender a las NEE que presenten los inscritos.

10.1 CONFIDENCIALIDAD DE LOS INSTRUMENTOS

Las pruebas de cerificacion son material confidencial, por io que no se permite el acceso al pUblico
con el fin de preservar su confidencialidad y asegurar gue no exista manipulacion por personas
ajenas al sisterna, lo que sefiala el Articulo N° 21, de la Ley de Transparencia.

Dado estos antecedentes, se requiere que las comisiones examinadoras:
v Resguarden el material en lugares seguros, de acceso solo al personal autorizado.

v" Prohiban fotocopiar, fotografiar o copiar los instrumenios de evaiuacian.

v Si se constata el extravio o manipulacién indebida de los instrumentos de evcxlug-ci_c‘{n,
elaboren un informe defallado y requerir a la Unidad Juridica de la SECREDUC Ia de_f:rjuc_lon
de las acciones gue correspondda realizar a fin de determinar responsabilidades y minimizar

los riesgos de filtracion de los instrumentos. :

v Apliquen rigurosamente fos procedimientos.

v Prohiban el uso y la manipulacién de teléfonos celulares u ofros medios de reproduccién
durante la examinacién.
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11.EXAMINACION

1.1 EXAMINACION

Los TL{TOFGS Y _exc:mincd_os, pos’reric?r a la inscripcidn y autorizacién, deben informarse de las fechas y
ho‘rcmogi precisos en que se tomardn Ics pruebas contactdndose con el establecimiento educacional
asignado.

E[ equipo docente, una vez gue cuente con la informacian respecto de los nOUmeros fotales de nifias,
ninos y Jovenes ¢ los que se les ha designado dicha enfidad, deberd:

¥ Indicar en la pizarra la hora de inicio y hora de término de la prueba.
¥ Informar que los examinados disponen de 90 minutos para responder ka prueba.

v En el caso de la prueba de Matemdtica, los examinados pueden disponer de
calcuiadora de 510 afio basico en adelante.

¥ En el caso de la prueba de inglés, se puede utilizar diccionaric, como material de
consulta durante la examinacion.

v" Dar oportunidad para redlizar consultas anies de responder [a prueba.
¥ Informar que para responder [a prueba pueden ulilizar IGpiz pasta o grafito.

v El examinado podrd refirarse de ia sala, previa entfrega del maferial evaluativo
enfregado por el establecimiento designado como entidad examinadora.

¥ Avisar cuando queden 10 minutos para finalizar la prueba.

¥ Enlo posible tomar dos pruebas como méaximo en un mismo dia.

17.2 RECOMENDACIONES PARA EXAMINACION EN PANDEMIA

Para poderllevar a cabo un broceso de examinacién que garantice la salud de los esiudiantes v las
comisiones docentes, las enfidades examinadoras deber@n generar un protocolo sanitario para el
desamrdllo exclusivo de esta actividad, congruente con profocolos de limpieza y lineamienios del
MINSAL vigentes al momanto de la examinacién.

Parala implementacién de las medidas sanitarias previas a lo examinacién, se ha enfregado o los
establecimientos educacioncles el Proiocolo de limpieza y desinfeccion de establecimientos

educacionales, también disponible en hitps:/mwww.comunidadescolar.cl/wp-
confent/uploads/2020/05/Protocolo_timpieza.pdf. Es indispensable la revision y aplicacién de aguel

protocolo en su totalidad.

Con el fin de tomar medidas para facilitar la examinacion en casos de comunas en cuarentena:

v Se podré cambiar lo comuna de examinacion por alguna comunc dledafa que no se
encuentre en cuarenfena.
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v Los establecimientos educacionales gue cuenten con
aplicar exdmenes on-line a menores de edad. Estos ex
preguntas y ni superar los 90 minutos. Se deberd regis

examinacion se realizé de forma digital.

v Habré flexibiidad en Jos periodos de examinacion defini
para los que validan 4t0 medio Ya que debe existir fiemp

de estudios este cargado cportunamente.

plataformas digitales seguras podran
amenes no deberdn tener mas de 25
trar en el listado de asistencia que la

dos para el presente aiio, excepto
o suficiente para que su certificado

Apl:eeﬂz[:g 32 I Fechas de Corfe | Perfodos de Examinacién
Plataforma Plazo Final de Plazo Final de Desd Hast Cursos a Validar
b fIFCI_’ Inscripcidén Autorizacién esae asta
Inscripcion
viernes, 14 de lunes, 31 de lunes, 14 dejunic | viernes, 25 de
mayo de 2021 mayo de 2021 de 2021 junic de 2021 Todos los cursos
viernes, 03 de lunes, 20 de .

. T lunes, 04 de viernes, 08 d Solo para 4to
lunes, 12 de septiembre de sepliembre de oc’:Juber; degozl ocltubres de 202? rn,?e dio
abril de 2021 2021 2021

lunes, 20 de ‘ N Todos los cursos
A lunes, 04 de lunes, 18 de viernes, 2% de
‘ ! ! 4
sephzg;t])re de actubre de 2021 | octubre de 2021 | octubre de 2021 exc;.ﬂ;)ag ;?o fo

11.3  EXAMINACION DE MENORES CON NECESIDADES EDUCATIVAS ESPECIALES

Los examinados y sus tutores deben infermar al momento de la inscripcion, sl presentan una NEE,
de la necesidad de medidas de apoyo y accesibilidad, asi mismo en el establecimiento se les
infermard con las medicas que confardn el dia de la examinacién.

Traidndose de nifios, nifias y jévenas que presentan Necesidades Educativas Especiales (NEE}, que
se encuentren fuera det sistema escolar o en establecimientos en los cudles no se realiza los cursos
que requiere cerificar, se propiciard que su examinacion sea en establecimienios educacionales
que desarrollen Programas de infegracion Escolar y que cuenten con una infraestructura que
permita el acceso, desplazamiento y examinacién, segun los requerimientos de apayo gue la
persona presenta.

Segin sea el caso, los docentes examinadores podrén autorizar durante [a examinacién a un tutor
o familiar 0, a un docenfe especialista en el drea de la discapacidad, que pueda apovyar la
aplicacién correcta y adecuada de la examinacion.

Podrdn optar al procedimiento de validacién de estudios los nifios, nifias, odolescen’res_ ¥ jéven?s
gue se encueniren fuera del sistema escolar, estudiantes de establecimienfos de_ educacidn comun
con PIE de curso especial ¢ también denominado opcidn 4 v [as escuelas especiales, ambos debe‘n
confar con Reconocimiente del Estade e impartir planes y pregramas parda ung o mas
discapacidades, pero gue no apliguen los planes y programas oﬁcigles en uno o mads Cursos de
educacién bésica o media. Se les designard una sola sede de examinacién, cercana al !ugcr de
funcionamiento del establecimiento y podrd acompafaros un futor o iutora d'e estS.. Es
fundamental que se permita la rendicién de la examinacién considerando que se podran examinar
en forma oral escrita. con uso de computador, con textos de apoyo enire otros.
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12.CORRECCION, CALIFICACION Y PROMOCION

Serd responsabilidad de Ig comisidn examinadora la comeccion de los instrumentos de evajuacion,
esia se regira por los respectivos reglamenios de evaluacién del nivel o curso correspondiente, es
decirsobre la base del Decreto Supremo N.° 67/2018, que aprueba normas minimas nacionales sobre

evaluacion, calificacion y promocion. Este decreto define como requisifos para [a promocién:

¥ Tener "Aprobados” todos los sectores de aprendizajes con nota igual o superior a 4,0

v" Reprobado un sectorde aprendizaje, con un promedio general igual ¢ superior a 4,5, iIncluida
la asignatura reprobada.

¥ Reprobar dos seclores de gprendizajes, ¢on un promedio general igual o superior @ 5,0,

incluida la asignaiura reprobada.

Es un derecho de los examinadoes y sus tufores conocer la fecha de entrega de resultades v que el

establecimiento le emita los certificados de cada uno de los cursos del nivel examinados.
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13.RECORRECCION

El preceso de recomeccion consisie en que un grupo de especidlistas de cada asignaiurg realiza
nuevamente la coreccidon de una prueba. Esto puede mantener o modificar la nota informada [en

menor o mayor notal).

En los siguientes 3 dfas hdbiles a la enfrega de los resultados, los padres, futores o examinados
pueden solicitar formalmente la recoreccién de los instrumentos de evaluacién at establecimiento
educccioncl. Para estos fines deberdn completar una “Ficha de Solicifud de Recorreccidén” (ver
numeral 13.1 de! presente manual). Una vez compietada la ficha. envior al comeo que el
establecimignto indique, o enfregarla presencialmente en el caso de no contar con infernet.

Solo se consideraran las solicitudes reclizadas en el formato y plazos sefialados en la programacion

operativa que se encuentra en el numeral 3 del presente manual.

Los establecimientos educacionasles gestionaran Ia solicitud y emitirGn un “informe de recorreccién
en los plazos estabiecidos en la programacién operativa. Este serd entregado al solicitante, via
correo electrénico o personalmente. En este informe se consignan los resultados de la revisidn vy la

situacion final del interesado.

Considerando la confidencialidad de las pruebas con fines certificativos, los apoderados, padres o

futores no pueden exigir al establecimiento educacional que haga entrega de los instrumentos de

evaluacion aplicados.
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13.1 FORMATO DE FICHA DE SOLICITUD DE RECORRECCION

& ‘p_roce'sor de recoreccion consiste en que un grupo de especialisias de cadd
il Csignaiura redliza nuevamente la cormeccién de sU prueda, la cual podrd maniener o
'modi_ficc:;( su notg informada (en menor ¢ maiyor nota)

Indicar fecha de [a solicitud

Regién

Rut

Nombres del menor

Apellido Paterno del menor

Apellido Materno del menor

Indicar periodo en que fue examinade/a

(la informacién debe ser la misma que la

sefialada en la autorizacion disponible en
SNEC)

Curso, Ciclo o Nivel

| lainformacién debe ser la misma que la
sefalada en la autorizacién disponible en
SNEC)

Asignatura (s) que necesita sea (n)re
corregida (s)

Fundamente brevemente ias razones de
esta solicitud de recomeccién

Nombre vy firma del apoderadoffutor del
menor examinado
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13.2 FO

RMATO INFORME DE RECORRECCION

INFORME DE RECORRECCION

fecha de recorreccidn

Regién

Rut

Nombres

Apellide Paternc

Apellido Materno

Periodo en que fue
examinado/a

Nivel Educativo

N° de N° de N° de
Asignatura (s) Re corregida (s) preguntas preguntas preguntas Nota Final
buenas malas omilidas

Le agradecemos el compromiso y el esfuerzo que ha demostrado en sus estudios v le deseamass el mejor
de los resultados en sus futuros estudios.

FIRMA Y TIMBRE
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14. ACTAS DE EXAMEN Y CERTIFICADOS

‘Lf:s actas son el documento oficial en el que se registran los resultados obtenidos por ninos, nifias y
jovenes, es el instrumento vdlido para exfraer la informacién escolar de los examinados v es el
dacumento que gueda en resguardo en el Ministerio de Educacion, en la oficing competiente de

Registro Curicular a nivel Regional/Nacional.

Es responsabilidad de las comisiones examinadoras la emision y suscripcién del acta de examen, asf
como el envio en los plazos establecidos en 1o programacion operativa para que Ia informacién en
ellas contenida sea subida a los sisternas del Minisferio de Educacion.

Las actas y certificados se confeccionaran consignando el curso, ciclo o nivel validade, el curso ol
que es promovido y los decretos de planes y programas v de evaluacion correspondientes al nivel.
En los casos de cicio o nivel, se debe indicar a que cursos comrmesponde, E]. ler Ciclo Medio (1°y 2°
medio), el campo nivel curso o ciclo debe ser igual al indicado en la auterizacién del menor.

Junto a estas orientaciones se enviard en planila Excel el formato de cada curso, ciclo y nivel para
que las comisiones puedan completar, agrupande a los y las examinados que rindieron Ios mismos
CUrsQos.

El Coordinador {a), en las instituciones escolares designadas, debe poner especial cuidade en todas
los etapas del proceso, en particular en la entrega de actas. Debe resguardar que cada uno de los
siguientes acteres reciba una copia original, dentro de los plazos establecidos en la programacién
operativa:

v Unidad Regicno! de Registro Curicular
¥ Secreduc, encargado de validacion de estudios
v Enfidad examinadorc.

Una vez recibidas las actas, le corresponde a SECREDUC Y/O DEPROV verificar ia autenticidad,
revisién v visado de Actas. Para cumpiir con estd obligacién, se solicifa a las Secretaria Regionales
Ministeriales que deleguen la funcidn de revisién y visacidn en los Departamentos provinciales de

Educacién o en la coordinacion regional EPJA.

Las Unidades Regionales de Registro Cunicular y la Unidad Nacional de Registro Cumicular, en el caso
de Region Metropolitana, cargardn los cerificados.de validacion de estudios de menores una vez
recepcionadas las actas de examen contra demanda de los usuarios. Las solicitudes se pueden
redlizar a fravés de la Web hitos:/fwww.avudamineduc cl/iramites-en-ined, lamando ot 600 600
2626 {call center MINEDUC) o presencialmente enias oficinas Avuda Mineduc.

En aguellos casos de menores que rindieron dos ciclos de. la educacidn media o, el nivel cje
educacion basica y luego el nivel de media, considerar que el sistema de registro de la cerfificacion
no permite subir mas gue un certificade por afio en linea v el resto sole podrd entregarle de forma
manual, por esto es imporfante que se ingrese el ditimo.
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14.1 FORMATO DE ACTAS 1° A 4° BASICO

Acta de Reglstrs de Calificacioriasy de Promochsn EDUCACION BASICA - REGHIN
VARIDACI 08 DE ESTUDLOS « EARMENES LIBRES

*433/424 ambos ded 200 que spnsabs el Mares Cumicular de Oljrivos Furdomentales yConlenkios Mikmos Ouligsle es de T2 6'bdslea

Decrato de Educscion N

Docrelo de Edueaciin N5U de 200y N*369 te 2055 que opeuisha slMerco Cunfcuiar de Objellva; Funcamentales y Conlenkios Mindmas Otfigetorine ge 7'y 8 hisleo
D.5. (Ed.) N2 &7 de 2018 que Reglamenta fa Evaluacidn y Promacdion de las Alumnos

tRegldén;

Provincta:

Comune;

Estableelmtento Educaclanaly

L0

\ . LENGUAJE Y COMUNICACKN - CURSO(S),NVEL O CICLO
o CMIZACION EDUCACKON MATEMATICA . FECHA BE Gnlgsmackbn inclukda snlo
N NOMBRES RUN (nformadidrinchidr e CENCIASNATLRALES - PROMEDIC | SIFUACION FRAL EN | sulomolin provenlente del shtema
suloTizdcldn proventente del Fa Exam
HISTORMA, GEOGRAFLA ¥ SHEC)
alslemn SHEC) CENCIAS SOCIALES

1

2

3

4

5

§

7

L]

9
10
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COMISION EXAMINADORA

FUNSIGN

APRLLIDGPATERND

APELUDS MATERKG

NOMARES

aur

FIRMAS

Coordinadir del Froceso de Valldiilén de Estodlos

Docente Lenguaje y Comunicacldn

Docente de [dioma Extranjero inglés

Docante Matemdtica

Dacente de Historfa, Geografia y Clencias Soclates

|Bocenta de Qenglas Haturales

CBSERVATIDNES

INDICATIONES:

1.8l ingreso de_ditos de los slummos entfa columna HOMBRES, deberd serreplstrado en ef orden APELLIDO PATERNG, APELLIEX) MATERNO,
2.Reghtre Iy taltficaclén oblentda un ot sectares de aprendizz)e que fueron eviluados, Bn el cacs de 1ri Arafa

3_5¢ dabers Indicar el secvor deaprandlzale que se encuentrs exfimida detendir, utliizandg [ay slglps "X~

A-En [a columna SITUACION FINAL registrar “APROBADD" 4 "REPROBADQ".
S.En eleampo NIVEL EDUCATIVO, se delre regtsirar el curso que estd validando el afumnofa) a travis del acta de sxamen.
6.Enla colqmru OBSEAVACIONDS debe regictrar enel €250 que coresponda el nombra ded astablecimisnto nemecanecido por el Estada al QuE parieneca,

NOMBEE, FIEMA Y TIMBRE

DIRECTOR ESTABLECIRIENTE EDUCACIONAL

7. Enelumpndet‘mimmm',sgdeheri registrarlnformacldn fueca del ¢ontenldo del documenlo y qua deban ser consldaradns en la misma.

NOMBERES. .
3¢ conslgns fa nola comrespondbente » 13 prucba globalenla colufnz de promedio.
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14.2 FORMATO DE ACTAS 5° A 8° BASICO

Atlade Raplitee de Califeacionas yee Promocidn ESUCACION BASICA - REGION

— Riglin:
VAUDACKIN DEEXTUIIOS - EXAWENTS Ushes Prodade:
Decreln, e SducazBnh 433430 ambos. 21 WL que sprueha el e Curclesdar de Otiyos Fandumentales yCandankdop b lnimaz Ghfigatotins de T2 8'bisko Compn
I:lnnundzuuuﬁnu‘annmnyu'mM)Dﬁmnmsmuwcmwdvo*tmsﬁ yCandeablac Minknos Ol de7yd'bizko {Edadecfmlenin Edocatjonest
D5 (Ed) NP 67 ofe 2018 que hegl la Braluaelén yp, &n da lox Alumnes R3D:
AUTIREACEH | |y gey KETORIA, EURSC (S HMA, 0 0KCLO
w NoMBRES AU ".L?E'f',.“.'.' mﬂmcvm mmﬂ'éno MATEMATER “Egm; Mrts | rroweon | smscempe ki m&ﬁ.ﬁ"ﬂm‘;;.m
ey | tmRATRa | RO socLes et
provemorttdel
1] B _

1

2

3

7 0

H

5

]

B

]

il
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COMISISN BXAMINADORA

FURCIGH

APELUDO PATERNG

APLLLIBO MATERND

NOMBRES

RUT

FAMAS

Coortinxdor del Pracose de Validacldn de Extudior

Docepte Lenguajs y Copranlaseldn /\engua y Literarars

Dacente de kioms Extrin]ere Inglés
bocente Matemi tlca

[

Deconte de Mlistoria, Gapgrotia yiench s Eocialey

|Dacenie da Elendat Naturates
[CHSERVACRONES
HONHRE, FIRMA Y TIMBRE
DIRELTOR ESTABLECIMIENTO EQUCASIONAL
INDICACIONES:

1, Hingrada-de dated delos alumnot.enda columna NGMARES, deberd sar registrado sy [

2, Rapstre le collfieatidn sitenide an feg denprend: que fuarss sva),

A

3.5 debard indicarel sactor de epryndizaje Al Fg.entuenivs eximida derendir, Wil

4. Enta columna SITUACIGH FINAL reglstrar AP ROBADO" o "REFROBAGO".
5. Enel tampe NIVEL EDUCATIVE,

6.Ena clumng GASERVACIONES débe tegfotrar én gl coso qun coreaspanda af nombre def establecimi

T.Enel compa de COMENTARIOS, ty deberd registaarTnfo

otden APELLLDOFAYERNO, APELLIDS MATERNO, NOMBRES,

n el caso de 17 e 4% oMo 52 tonsigna I Rotbcormespondiante d e pruets plobal en ia cohumns de promadia,
indo Las slpas “EX=.

18 debe ruglslrarel evrso qua eard wildands elalumnois) 3 travds dofams de avemen

anteno reconceldopor ¢l Estada of due pertencea.

1én lvara del contentdo del do

R¥q

Idarades en la mismz.
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14.3 FORMATO DE ACTAS 1° Y 2° MEDIO

Astede Reglites de Callfakdotesy do Prome<lin EDUCATIGN MEDLA - REGION

Regldh:
VALOACKSN DE ESTUDIGS - EXAMENES LIBRES Provircls;
Deceeln de Educaclén NY 514 de2013 ¥ H"639 de 2015 que aprueba ef Marco Gurrl kular de Objetivos Fundasentalos v Contunidos Minimos  [Camua:
Cbltgatorios psra 1%a 2* medlo Ectablictmlunla Edrcaclend:
D35.[64.[W7 §7 de 2016 qua Replamenta Eveluzeiéay Promodéa de los Alumnos REO:
Decreta Coapanidor dal Estado N rue olorga 2/ Establ) 1tn £ch | {@aminadapel ficial
Fara Imperic EDUCACION MEDLA
Amo:;zacléﬁ
nfarmselbn BIOWA . R _ CURSO{S).NNELOCRLO

P HOMBRES Au :m e FRRANJERD | ATEM A | | CEHOS N onesooe A | roveon e | FEchispe Wnﬂr.-‘lnhlrithd::e::;«:‘l;;“ﬂ pravaente dof

FAuveniente ded

Eftems SHEC)
1
H
a

4
P
[]
7
B
F]
10
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COMISOH EXAMINADORS

Ll APELMIDY APELLIDO MATERNO

HOMBRES

RUT |

FLRMA

Caardinador dal Prsteda ds Valldpeldn oo estudins

Docanle Lengunjey Comurlcacion

Docenie di Wiaina Edrahjers inglds

Dotine Maléid e

Grocamte Clenclay M turg lse

Dacante ¢ Hirtorda, Geografia y Qanddas Socdales

IDocerue de Biologix

Qocerity du Qifenlza

Doterry de Hsla

ORSERVACIONES:

IHDICACIONES: - .

L.H Ingreaa de dates deforalimnor en | coluriums: NOMBRES, debets pev regiitrado en il orden APELLICO MAYERHR, AP ELLID( MATERNG, HOMERES,

2. Regluire 1 catificiclin dbienida ¢4 104 pysinns¢ de sprenditaje JUe lrdian e luddes.,

3. 50 dufrend fficar ol decter de dovasfien)a Que 1o micenitrs wedinida o4 rendir, yiiliandola ilghas xe

4. &n la columins SITIACIGH FIRAL feghatrar APROBADO" 0 "REPAOSADG®

S. En &l campo NIVEL RDUCATIVD, ce debe regfatraral qI td valtdands ef ab fa}wierudn dul acta de examen

€. Inla cohumng QRSERYACIDNES debe eplittir en o] cato 4Ue cotresponda el iombrs del astabtethnlenioAarecohocids poral! Btado al quepertenece.
#-#n el cdmpo de COMENTRAIS, 34 delyri regilrar lnformatl4n frmra oyl bin dql d: oy que deban das comildersdoren b mlima.

WOMIRE, FIRUAA Y TIMBRE

DIRECTCH ESTABLECIMIENTO EDUCALIGHAL
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14.4

FORMATO DE ACTAS 3° Y 4° MEDIO

Aty e Reghre de Clifcaclonss ¥ de Promocidn ELCACHIN MEDHA - RESKNY

VAUDARIE HEESHODION « EXKMENES (hitst Regldn:
Ptovind
Ourpe b de Eduracidn ive 193 dn 2618 9L Ipveba ol Mrmo Curelcular é¢ Shivtivas Faadamentales ¥eonLxhl ot Itinimes Obligatorlas para ¥y & media Comuazx
| Freabde Himlinta Bdacattonal:
C.5. (L] Hv 67 gy 2079 aviRegdamente ts Balunclén ¥ Procmalan da o Alumaos RAD1
bacceta Loopen dor del Eatrdo e a2 dter g 2l Eagat, [ lons! (xermftador) el ficlal
T Imparir ERUCACH MED LS,
T JewRoa @ AN
Ty oo ”_ =
: GEHCMS) ;
w ousRes n s e i (waTeusTes | O | ooy, [FEavomim FACHEDR aMUCeHFTAL FECHADE EAHEN bt s
e S
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EXRATSION ECAMINAGORA

AIHOCH | APELIDOPATERND APRIIOOMATERNG

HOWBRES

TIRMA

Conrdirindir del Procu s de Villdwcida ds Etunfios

Docanta lenpya ybientu

oce nte da kigma Brranleia Inglhs

Dogente Matomdfica

[Docants Eduratlén Qudadyna

Bocente dt Hlasota

|Docante da Cerel2s pam la Gudadanlz

OECSERVACIGHES:

IHDCATICHES:
1.8 1ngresa du datos de Sox 3 umng banls solyamna HCIBREE, debark sqrreghtadoen ol md;n»ﬂ.uuaumo,unmaa.mrmq HOMN2RES.
3-Ragtrela GRficacidn obtanids en bot (eciaces de aprandin}e que Maroh evaluadpy.

3.5¢ cedard indlcir el sector deapeendimie que ra i ol rendlr, vtRlzad les dgan o0
L&ihwmmmimuﬁunl‘ﬂilwbﬁ'u'lgm

51 En el mpo KIVEL EDUCAINAD, s deba regictrat el Qo gk aith validands elshumnof)a tovit delzea de axymen

E.Enle colimna DEFERVAZYINES debe reglalaren ol wspondy 4l aombon Aol ectobleim

T. En &l campa 24 COMENTARIOS, 3w debard Jo g fe on Juera dal do del yQuedabanagr.

Ido por el Bitads alque pertenvre,

anis mivma,

HOMBRE, FIRIA Y TIASRE

if_

DIRECTOR ESTABLE A EHTO IDULACIONAL

L1 |
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Anexo N° 1: “Listado de menores autorizados para ser examinados”

El fistado de menores autorizados gue serd enviado desde EPJA NC o EPJA NR y desde EPJA NR o
los establecimientos educaciondles, cuenta con [os siguientes campos:

N° DE AUTORIZACION

RUT ALUMNO

NOMBRES

APELUDO PATERNO

APELLIDO MATERNG

FECHA DE NACIMIENTO

GENERO

DISCPACIDAD

REGION ALUMNO

PROVINCIA ALUMNO

DEPROV ALUMNO

COMUNA ALUMNC

NACIONALIDAD ALUMNO
TELEFONO FJO Estos comesponden a los datos del tutor o apoderado del menor autorizade para
exominarse. Recordar que el dnico canal oficial de comunicacién entre el tutor o
CELULAR apoderado y el coordinador del procesc de examinacion es el correo elecirénico,
por lo tanto se recomienda insistir que el coreo sea el del uso habitual del
representante del menor y que el colegio disponga de un comeo en donde se
CORREQ ELECTRONICO podrén recibir consultas o solicitudes de re correcciones.
PERIODO INICIO
PERIODO FIN
RBD
NOMBRE ESTABLECIMIENTO

TIPO NIVEL CERTIFICAR
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Anexo N° 2: “Formulario de Inscripcién para Exdmenes Libres Menores de 18 arfios™

1 . Idenfificacién personal del menor (Complete cerectamente todos los anfecedenies solicitados)
RUN/IPE Nombres ‘ Apellido Paternc Apellido Materno
Regidn Direccién paricular Comuna

Pertenece a un grupo éhico (indique a cudl) Presenta alguna discapacidad (indique cudl)

Correo electrénico del tutor legal o apoderado del menor

! Teléfono Mévil del tutor legal o apoderado del menor
(obligatorio)

{obligatorio)

Teléfono fijo (Particular) Ultime Curso/Nivel Aprobado

“El ditimo curso aprobado debe enconfrarse cargado en Jos sistemas de- MINEDUC, si no se cuenta con dicho documento,
deberd solicitarlo en las oficinas de Ayuda Mineduc o al Call Cenfer (400 400 24 28}

Il.  Nivela Cerificar (Marque con una X, selo una opeidn de validacion, puede ser curso, ciclo o nivel)

' Nivel & Certificar Ensehanza Bdsica Nivel a Cetlificar Ensefianza Media -
| Edvcaciondsica por Curso

I T T TR

Educacién Media por Curso

L. Periodes de Examinacién

. L. Marque sdlo
Plazo Final de Periodos de Examinacién Cursos a Validar un per_l'odo_ ffe
[nseripcién Desde Hasta examingcion
viemes. 14 d;] maye de lunes, 14 de junio de 2021 viemes, 25 de junio de 2021 Todos los cursos
26 -
i i s, 08 de octubre de :
vieimes, 03 de lunes, 04 de octubre de 2021 viemne 2021 Solo para 4to medio
sepliembre de 2021 tubre d Tados los cursos excepto 4io
lunes, 2C de viemes, 29 de octubre de odos i
! , 18 de octubre de 2021
septiembre de 2021 lunes, 184 2021 medic
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" DECLARACION JURADA SIMPLE

Quien suscribe  [NOMBRE cpoderado/ivtor  legai

RUT,

del mencr).

r

administratives que deben ser cumplidos y los cuales se encuentran en el siguiente cuadro:

PRIMERA FECHA

SEGUNDA FECHA

, declgro tomar conocimiento que la validacion de estudios de menores de edad fiene procedimientos y plazos

SEGUNDA FECHA SOLO

TODOS LOS CURSOS TODOS LOS CURSOS 470 MEDIO
. - Fecha de Fecha Fecha de Fecha Fecha de Fecha
Hifos N s . o .
: Responsable Inicie Finai Inicio Final Inicio Final
Petfedo de Examinacién 14-04-21 25-06-21 | 18-10-21 29-10-21 04-10-21 08-10-21
Publicacién de los resuliados cbtenidos por el menor de eni_rdcd 06-07-21 12:07-21 09-11-21 15-11-21 19-10-21 35-10-21
edad examingdora
Envio via comeo electrénico la solicitud de Recoreccion de Tutoro
la {s} prueba (s siguiende el formato disponible en el sitic Apoderado
web de ayuda mineduc, en I seccién "TRAMITES™, dp | Menor 06-07-21 12-07-21 0%-11-21 15-11-21 19-10-21 25-10-21
Informacidn sobre Tramites, especificamenfe en el fema Exim':gdoo
Examenes Libres — Menores de 18 afios. '
Recorreccién de la (s) prueba (s} segin solicitud formal del
tuter o apoderado [solo se consideraran las solicitudes
realizadas.en el fermato y plazos sefialados). eniidad
CONSIDERANDO LA CONFIDENCIAUDAD DE LAS PRUEBAS examinadora 13-07-21 15-07-21 16-11-21 18-11-21 24-10-21 28-10-21
CON FINES CERTIFICATIVAS EL APODERADO/TUTOR NO PUEDE
EXIGIRLE AL ESTABLECIMIENTO EDUCACIONAL QUE LE HAGA
ENTREGA DE LA FRUEBA APLICADA
Envio informede recoreccion al fuior/cpoderodo que lo entidad 140721 90.07-21 17-11-21 25 11-21 27-10-21 02-11.21
solicité formalmente examinadorg
Solicitud del cerfificado de estudie, la cual se puede Tutoro
realizar por los siguientes canales: .
Call Center (600 6002626) Apoderada | 4 0 oy . 20-12-21 - 221121 | 30-11-21
. . del Menor

Web [https://www.ayudamineduc.cl/ramites-en-inea } Examinado
Presencial htps://www.ayudamineduc.cl/oficina-regional

’ Registro 10 dias habiles desde | 10 dios hdblles de'.»sde 110 ?l’a;hc'rdbiles I\':ie_jsd;

i i0 ficial de Certificados en linea , la fecha de solicitud lo fecha de solicitud a fecha de solictu
Publicacion Oficiai Cerfificados cumicular del corficado el cerificado

del certificacde

Ademds me comprometo a que en el caso que el menor de edad que estoy inscriblendo presente Necasidadas Educativas Especiales, Tevaré
la documentacién al establecimiento para que el Ccordlncdor/c de aste lome conocimiento y resuelva la agplicacién del instrumenio

comrespondiente a la necesidad.

Estolodeclaro aldicdehoy_ /. /

FIRMA DEL APCDERADO/TUTOR LEGAL
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